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1. A selejtezés altalanos tudnivaléi

Mind a tArsasdgi t6rvény, mind a szémviteli térvény hangstlyozza a tarsasdgl vagyonért vald
felel Gsséget.

Annak érdekében, hogy a szervezetek vezet6i az e téren rajuk rott feleldsséget vallalhassak, célszert,
hogy igen precizen szabalyozzik az 4ltaluk vezetett szervezetnél,

- a felesleges vagyontargyak folyamatos feltarasanak rendjét,

- a feleslegessé vélas ismérveit, altalanos feltételeit,

- a feltart eszkdz6k elkiilonitésének, tarolasinak és nyilvantartdsanak rendjét,

- az értékesités lehetséges modjat,

- a hasznositdsi és selejtezési eljérds lefolytatdsaért €s cllendrzéséért felels személyek jogait és
feladatait,

- a hasznositési eljaras lefolytatisdnak, nyilvantartdsanak médjat, tekintettel arra, hogy a hasznositds
crdekében minden ésszertl intézkedést meg kell tenni, valamint arra is, hogy a selgjtezés nem jelent
fizikai megsemmisitést vagy hasznalatra alkalmatlanna tételt,

- 2 hasznositdssal Gsszefiiggs értékelést, valamint

- a hasznositas és selejtezés pénziigyi elszdmolasanak modjat.

A felesleges vagyontargyak csoportositasa:
- immaterialis javak,

- tArgyi eszkézok,

- anyagok,

- aruk,

A hasznositas soran sziikséges tennivalok:

- hasznositand eszkdzok feltardsa,

- elkiilénités (raktérban),

- a hasznositand6 eszkoz6k jegyzékbe foglalasa,
- a hasznositas engedélyezése,

- felajanlas més gazdilkoddknak,

- éri¢kesitési 4r meghatarozésa,

- hirdetés,

- értékesités.

A selejtezés soran eilatandé feladatok:

- a sclejtes eszkdzok feltarasa,

- elkiilonités (raktarban),

- a sclejtes készletek jegyzékbe foglaldsa,
- selejtezés enpedélyezése,

- selejtezés lefolytatasa,

- hasznos anyag és hulladék hasznositisa,
- megseniisités,

2. A felesleges vagyontirgyak feltarasa, hasznositdsa

A feleslegessé valds ismérvel: feleslegesnek mindsiil egy eszkéz, ha azt a hasznositassal és
selejtezéssel megbizott munkatérs, vagy bizottsig megfeleld elbterjeszidse alapjan a gazdilkodé
vezetdje annak nyilvanitja.

Helyes évente legaldbb egyszer elvégezni a készletek mindsitését, azaz megallapitandé:
- mely eszkdz6k véltak feleslegessé,
- melyek valtak értékesitheietlenné.
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A feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa folyamatos munka, A rendelet eléirdsa szerint a felesleges
eszkdzok €s készletek feltdrdsa, hasznositasa, illetve selejtezése a gazdalkodd szervezet hatéskdrébe
tartozik,

A felesleges készletek feltdrasa masképen tdrténik:
- hasznalatban 1&v6 eszkdzoknél
- raktarban 1év4 eszkdzdknél

Hasznalatban 1év8 eszkdz6knél;

Az eszkbz8ket hasznaléd egységek lehetbleg irdsban jelentsék be a teriiletitkén 16v8 felesleges targyi
cszkbzdket, anyagokat. A készletek Grzésével megbizott szervezet vagy dolgozé a felajanlott eszk6zok
atvételérdl és elszallitdsarol gondoskodjék. Azokat clkiilénitve célszerti raktdrra venni, kiilonds
tekintettel azokra az eszkSzokre, amelyek még hasznalhatok, de a korabbi idészakban koltségként mar
elszamoltik azokat,

Ralktarban 16v6 eszkdzoknél:

Altaldban a tarsasignal e feladattal megbizott dolgozo kételessége évente, de legalabb a leltorozast
megelbzben felmérni a kezelésében 16vE felesleges és selejtes eszkozoket, készleteket.

A cégen beliil nem hasznosithatd, felesleges vagyontérgyak hasznositisara javaslatot kell
Osszeallitani. A javaslatnak ki kell térnie a hasznositds médjdra, amely térténhet:

- cladassal, immobilkészlet-jegyzék alapjén,

- leértéleelt aron valo értékesitéssel,

- atadassal,

- leértékeléssel és készletben tartdssal,

- bérbeaddssal,

- a cégen beliili dtcsoportositassal,

- Fladas

Bladésnal a felesleges vagyontargy térités cllenében, meghatérozott feltétel mellett értékesithetd, a cég
altal kivélasztott koérben. A térités mértékében, az Atadds idSpontjdban, a fizetési mddban és
hatéridében - a pénzforgalmi eléirasok keretén beliil - a felek 4llapodnak meg.

Altalénos szempont: az eladési 4r a hulladékarnal magasabb kell, hogy legyen.

A felesleges vagyontargyak hasznositdsdnak modjat és az eladdsi arat mindig a cég vezetéje hagyja
jova. Brtékesités csak azonnali készpénzfizetés ellendben tortéhet, az cladasrdl szamlat kell kiallitani
¢s a vagyontdrgy csak a kifizetett szdmla ellenében, szallitélevéllel adhaté at.

- Leértékelt dron valé értékesités

A cég szamara megfelelé dron torténd értékesités esetén a felesleges vagyontérgyak leértékelt aron is
értékesithetdk, ehhez a cég vezetdjének engedélye szitkséges.

Az értékesitésrol szamlat kell kiallitani, amelybdl 1-1 példany

- a vevd,

- a kbnyveld,

- a pénztaros,

- Atadas téritésmentesen

Az atadésrol késziilt jegyz6kdnyv eredeti példanya a cégnél marad,

- egy masolati példany az atvevieé,

- egy masolati példény a felesleges készletekre vonatkozd jelentés melléklete.

- Bérbeadas
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A gazdalkodo szervezetek a felesleges eszkdzeiket bérbe adhatjdk. A gazdalkoddk a vagyontérgyak
ataddsanak idStartaméban és a hasznalati dij mértékében szabadon 4llapodhatnak meg. A bérbevevé a
fizetett haszndlati dij Osszegét koliségként, a bérbe adé a kapott hasznélati dij Gsszegét arbevételként
szdmolja el,

A berletrdl bérleti szerz6dést kell kétni, a bérleti dijat ugy kell megéllapitani, hogy az fedezze a
gazddlkoddé szervezet koltségeit. A bérbe adott vagyontargyak a cég eszkdzéllomanyabol nem
tor6lhet6k. Ezen targyak értékesodkkenésének kiszamitdsardl, elszdmoldsarél és nyilvantartasardl a
bérbe ado cég a kdnyvelésében kételes gondoskodni.

3. Leértékelési és selejtezési eljaras

Az eszkdzoket altalaban akkor helyes selejtezni,

- ha azokat a szabdlyos modon feleslegesnek nyilvénitottdk, de az értékesitési kisérlet nem jért
eredménnyel,

- ha azok rendeltetésszer(l hasznélatra alkalmatlannd valtak, vagyis kimeritik a selejt fogalmt,

- ha a targyi eszkdzok rendeltetésszer( hasznalat sordn elhasznalodtak,

- kiresemény soran véltak selejtté.

A selejtezés nem jelent fizikai megsemmisitést, - kivéve a kdtelezévé tett eseteket.
A selejtezés végrehajtdsat bizonylaton kell rdgziteni és a selejtezésck lebonyolitisa sordn a kévetkezd
feladatokat kell sorra venni:

- Selejtes eszkoz bejelentése
Az eszkdzoket haszndld egységek jelezzék, ha a tertiletiikon selejtes eszkézt tarolnak.

- Elkiilénités raktarban
A leadott selejtezendd eszkdzoket, ha lehetséges, szallitsdk kiilén raktarba.

- Selejtezendd eszkozok jegyzékbe foglaldsa
A készletek Orzéscért felels egység, vagy dolgozd készitse el a selejtezends eszkozok listdjét.

- Selejtezési jegyzbkonyv elkészitése

Az Osszedllitott jogyzékek alapjan a selojtezésért felel§s dolgozd, vagy bizottsig, miutan
megszemlélte a sclejtezendd eszkézdket, elkésziti a selejtezési jegyzGkonyvet, majd aldirdsaval
igazolja az abban 1év6 adatok tartalmi, szamszaki és szdmviteli helyességét.

A selejtezési jegyzOkonyveket kiilon kell elkésziteni, eszkézfajtankként,

Az eszkdzok és a készletek jellegébdl, a nyilvantartds killonbségébsl fakadéan megkiilénbdztetjiik a
targyi eszkdzok és a készletek selejtezési jegyzO6kdnyvét. Immaterialis javak jegyz6kényve azonos a
targyi eszkdzok jegyzdkonyvével.

Targyi eszk0z selgjtezési jegyzékonyve: a jegyzokdnyv a selejtezéssel kapcsolatos targyi eszkoz
alloményvéltozés bizonylata is, amely

- a tarsasdgi tulajdon védelmének biztositasa érdekében az ellenérzéshez és

- a selejtezés konyvviteli elszamolasdhoz sziikséges adatok feljegyzésére is alkalmas.

Készlet sclejlezési jegyzdkényv: a készletek selejtezésénél és leériékelésénél rendszeresitett
nyomtatvany. A jegyzékdnyvben az eljdrds lefolytatdsara kijelolt dolgozok végleges javaslatit kell
Osszefoglalni, melyet alairdsukkal hitelesitenek.

A jegyzbkényv alkalmas legyen:
- a tarsasagi vagyon védelmének biztositédsa érdekében szitkséges ellendrzéshez, valamint
- a selejtezés és leértckelés konyvviteli elszdmolasahoz.



Magyar Labdarmigo Szivetség Selejtezési szabalyzat

- A selejtezés engedélyezése .
Az illetékes dolgozok javaslata alapjan a szervezet vezetSje dont az eszkdzok selejtezésérdl, illetve
engedélyezi azt.

- Haszonanyag és hulladék raktérra vétele
A selejiezett vagyontargyakbol kibontott anyagokat &s a selejtezés lebonyolitdsa soran keletkezett
egyeb értékesithetd hulladékokat
- raktarra kell vételezni a selejtezési jegyz6konyvre hivatkozva,
- a haszonanyagokra, hulladék anyagokra érvényes, a szdmviteli térvényben elbirt for-
galmi dron,

~ Haszonanyag és hulladék hasznosftasa, ériékesitése

A kiselejtezett eszkézokbol nyert haszonanyag, hulladék hasznositasat a szervezeten beliil vagy kiviil
meg kell kisérelni. Ha ez nem lehetséges, tigy az adott eszkdzt meg kell semmisiteni.

A hulladék értékesitésekor a szallitélevélen és a szdmlén minden esetben fel kell tiintetni a selejtezési
jegyzdkényv szanat.

- Megsemmisités

Azokat a kisclejtezett vagyontargyakat, amelyeket sem haszon-, sem hulladék anyagként, sem mas
modon hasznositani nem lehet vagy nem szabad meg kell semmisiten.

A megsemmisitésr6l jegyzdkdnyvet kell felvenni.

A megsemmisités az anyag jellegétd! fiiggéen, meghatrozott technikai eljarassal térténik. Az eljaras
sordn a tulajdonvédeln, az egészségiigyi , a kdmyezetvédelmi, illetve a balesetelhéritasi szabalyokat
be kell tartani.

4. A hasznositds és selejtezés pénziigyi szamviteli elszamoldsa

A leirtak alapjén lebonyolitott hasznositasok és sclcjtezések eredménye a gazdalkodd szamvitelében
meg kell jelenjen.

A szamviteli tdrvény értelmében a gazdalkoddk szdmot kell adjanak a beszémolési id8szakban feltart
felesleges vagyontirgyak hasznositésarél és selejtezésérsl, a hidnyzo vagy megsemmisilt
vagyontargyak értékérol, immaterialis javak, tArgyi eszkézok, valamint készletek bontdséban.

A hasznositasi és selejtezési eljards eredményeként kapott dsszegek konyvelésénél, valamint az
ertekesitett eszkdz6k allomanydbal valé kivezetésnél a szamviteli torvény eléirasait kell alkalmazni.

5. Hasznositasi és selejtezési feladatok

A hasznosftdsi &s selejtezési feladatokkal megbizott dolgozé a hasznositandé és selejtezendd
eszkbzdkkel kapesolatban a kévetkezd feladatokat kell ellatnia;

- a hasznositdsi &s selejtezési alapdokumentaciok komplettségének ellendrzése,

- az eszkdzok Ertékének a nyilvantartasokkal valé egyeztetése,

- a hasznositasra és selejtezésre vonatkozd szédmitdsok elvégzése,

- a hasznositandé és selejtezendd eszkdzok helyszini szemléje,

- a helyszini szemle alapjan a hasznositési és selcjtezési jegyz8konyvek elkészitése,

- & hasznositési és selejtezési jegyzdkdnyvek sorszdmozésa,

- & varhat6 hulladékmegtériilés stlyanak és értékének megjeldlése,

- a jovahagyott jegyzikonyv alapjan a szdmviteli elszamolds és a hulladék beszolgéltatas
ellendrzése,

- a selejtezés elszamoldsa és jelentés.
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Gazdalkodo
JEGYZOKONYV
targyi eszk6zok és immaterialis javak selejtezésérdl
Készllt ... €V oo, hé .......... napjan a
................................................................................................. Jaktal éban (h1vata11 hely1ségében)
Jelen vannak:

sclejtezési feladatokkal megbizott munkavallald és felettese (selejtezd) (név, beosztés):

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

A selejtezéssel megbizott munkavallalo (selejtezo) megéllapltja hogy a jelen eljards keretében
végrehajtandd selejtezés engedélyezése....
hataskérébe tartozik.

A selejtezd megtekintette a selejtezésre elékészitett targyi eszkdzdket. Megvizsgalta a selejtté valasuk
okait, €s a hasznositdsi eljdras eredményét. Megéllapitotta, hogy a megvizsgalt targyi eszkdzok
tizemeltetesre alkalmatlanok, feltjitasuk, hasznélatuk gazdasagialan stb., ezért selejtezésiik indokolt.
Fentick alapjén a bizottsdg az 1. sz, mellékletként elkészitett jegyzékekben felsorolt targyi eszk6zok
selejtezését javasolja,

A selejtezésre javasolt targyi eszkdzok

bruttd értéke (88Szesen) e Ft,

Osszevont nettd €rtéke e Ft.

A sclejtezd felelfssége tudatiban kijelenti, hogy az é&ltala megvizsgalt selejtezésre javasolt targyi
eszk6zok megegyeznek a mellékelt jegyzékeken feltiintetett tirgyi eszkdzokkel. A selejtezd a
selejtezési eljards soran tételesen ellendrizic a targyi eszkdz6k és tartozékok hidnytalan meglétét.

A selejtezd megallapitotta, hogy a sclejtezésre javasolt targyi eszkozokbdl a 2. sz. mellékletben
felsorolt alkotérészek, tartozékok sth. — haszon-, illetve hulladékanyagként — hasznosithatok,
Javasolja ezek kiszerelését és hasznositisukkal kapesolatos intézkedések (raktarra vétel, értékesftés)

megtételét,

A selejtezett targyi eszkdzk hulladékanyaganak, haszonanyaganak raktdrra vételéért, értékesitéséért,
MEESEIMIMISIEESEETE .. ovutit it a felelds.
ALGIFASOK: . 1eeviieeeiieiiis it st et et ettt ettt ra st eatenees e rens

A selejtezési  jegyzOkonyvben foglaltakkal egyetériek, a targyi eszkdzok selejtezését, illetve
megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett térgyi eszkdzok allomanybol térténd kineverzését, tovabbd a hasznosithaté
eszkdz0k hasznositisdval kapcsolatos intézkedések (értékesités, készletként  raktérra vétel)
végrehajtasat.

K et r s et e e s s e s e et
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.............................

Gazdalkodo

1.sz. melléklet
SELEJTEZETT TARGYIESZKOZOK ES IMMATERIALIS JAVAK

B R e LS WO P A S R R LA T P A e WA T A Y

JEGYZEKE
Nyilvantart.  Megnevezés Bruttd érték Netto érték  Selejtté valds Hasznositds
szam Ft Ft  okamédja

Osszesen:

.....................................................................

...............................................................................................................................
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Gazdilkodé
2.sz.melléklet
TARGYI ESZKOZOK ES IMMATERIALIS JAVAK SELEJTEZESEBOL
VISSZANYERT ANYAGOK JEGYZEKE

Téargyi eszkéz Hasznositds modja A selejtezésbdl visszanyert anyagok
Megnevezése Megnevezése Menmnyisége  Egységéra Ertéke Ft
Osszesen:
KElt: oo e

Alairasok: ..



Magyar Labdarigd Szévetség Selejtezési szabalyzat

.............................

Gazdalkodd
készletek selejtezésérol, leériékelésérdl
Késziilt: ....... &V oeeennnen, ho ... napjdna ........ooviiviiiiinnn,

................................................................................................... raktaraban (hivatali helyiségében).

Jelen vannak:
Selejtezessel megbizott munkavallald és felettese részérdl (név, beosztas):

.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................

A selejtezéssel megbizott munkavéllald (selejtez8) megallapitja, hogy jelen eljards keretében
végrehajtandé selejtezés/leértékelés engedélyezése .....uvuvonrovviereernenenn. ..., hatéskérbe tartozik.

A selejtez8 megtekintette az el8készitett készleteket, megvizsgalta selejtezésiik/leértékelésiik
indokoltségat.

A selejtezd az
1. sz. meliékletben felsorolt készletek selejtezését, a
2. sz. mellekletben felsorolt készletek leértékelését és a
3. sz. mellékletben felsorolt készletek hulladékkénti kezelését javasolja.

A sziikséges intézkedések megtételéért (raktdrra vétel, értékesités, megsemmisités)
.......................................................................................................... felelds.

ALGITASOKT 11revise ettt e e ee s te e st e s e ee et et e et s et s e ebe e et essesae et eee st e sesons

A selejtezési jegyzOkdnyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek
selejtezését/leértékelését, illetve megsemmisitését jévahagyom.

Elrendelem a véltozasok nyilvantartdsokon tdrténé keresztitlvezetését, valamint a selejtezésbél
hasznosithaté készletek hasznositdsanak végrehajtasat.



Magyar Labdarigd Szivetség Selejtezési szabalyzat

.............................

Gazdalkodd
1.8z, melléklet
SELEJTEZETT KESZLETEK
JEGYZEKE
Nyilvantart. Megnevezés Mennyiség Egységér FBrték Selejtté valas Hasanosités
szam Ft okamédja
Osszesen:

...............................................................................................................................
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.............................

Gazddlkodd
2.sz.melléklet
LEERTEKELT KESZLETEK
JEGYZEKE
Nyilvantart.  Megnevezés  Mennyiség Nyilvantartdsi Leértékelt
Kilonbség
szdm Egységar Erték Ft Egységar Brték Tt Ft
Osszesen:

....................................................................

...............................................................................................................................
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.............................

Gazdalkodo
3.8z. melléldet
A KESZILETEK SELEJTEZESEBOL
VISSZANYERT HULLADEKANYAGOK
Hasznositas modja A visszanyert anyagok
Megnevezése Mennyisége  Egységara Lirtéke Ft

(Osszesen:

Kl ettt e eer et s st eereesee e ane o

Alairasok: ..

...............................................................................................................................
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.............................

Gazdalkodd

MEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV

A jelen jegyzokdnyvet alafrok felel6sségiik tudatdban kijelentik, hogy a jovahagyott Selejtezési
jegyz8kényvben  szerepld, alabbi eszkdzéket, ameclyeket sem haszonanyagként, sem
hulladékanyagként felbasznélni, sem méas médon hasznositani vagy értékesiteni nem lehet vagy nem
szabad, jelenlétiikben megsemmisitették a tlizrendészeti és egészségligyl hatosagi elbirdsoknak
megfelelben:

Megnevezés Mennyiség Egységar Frték Megsemmisités
Ft modja
Osszesen:
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JEGYZOKONYV
targyi eszkizik selejtezéséril

Késziilt ..o €V v hoé ... DAPJATL B secreemreee s e e s st e
................................................................................................. hivatali helyiségében.
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A jelenlévék megéllapitiék, hogy a jelen eljards keretében végrehajtandd  selejtezés

CNEEACLYEZESE. . ...t e

hataskérébe tartozik.

A jelenlévék megtekintették a selcjtezésre eldkészitett tArgyi eszkézoket. Megvizsgéltak a selejtté

valasuk okait, és a hasznositdsi eljards eredményét. Megéllapitottdk, hogy a megvizsgalt targyi

eszk0z8k lizemeltetésre alkalmatlanok, feldjitasuk, hasznilatuk gazdasdgtalan stb., ezért selejtezésiik

indokolt.

Fentiek alapjan a bizottsdg az 1. sz. meliékletként elkészitett jegyzékekben felsorolt térgyi eszkézok

selejtezését javasolja.

A selejtezésre javasolt targyi eszkézok

bruttd értéke (8SSZESEN) e Ft,

Osszevont nettd értdke s Ft.

A jelenlévbk felelésségiik tudatdban kijelentik, hogy az édltaluk megvizsgalt selejtezésre javasolt

targyi eszkozok megegyeznek a mellékelt jegyzékeken feltiintetett targyi eszkzokkel. A jelenlévik a

selejtezési eljaras soran tételesen ellendrizték a targyi eszkozok és tartozékok hidnytalan meglétét.
K.m.f.

ATATTASOKT .ottt et st et et e stas et e e e s os s emes s s eeenssses e e s s se e e e es e sesses e

A selejtezési  jegyzékdnyvben foglaltakkal egyetériek, a targyi eszkozok selejtezését, illetve
megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszkdzdk allomanybdl t6rténd kinevezését, tovébbé a hasznosithaté
eszkdzOk hasznositasaval kapcsolatos intézkedések (értékesités, készletként — raktérra vétel)
vegrehajtésat,

....................................................
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Gazdalkodd

1.5z, melléldet
SELEJTEZETT TARGYI ESZKOZOK
JEGYZEKE
Nyilvéantart.  Megnevezés Brutt6 érték Nett6 érték  Selejtté valas Hasznositas
sZam Ft Ft oka moddja

Osszesen:
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