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A szervezet szamviteli politikéjat a szdmvitelr8l szél6 2000. évi C. térvény, valamint a szdmviteli
torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamold készitési és kdnyvvezetési kételezettségének
sajatossagairdl szold 224/2000. (XIL. 19.) Kormanyrendelet alapjan készitettiik el.

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy a gazdilkodénal olyan szdmviteli rendszer funkciondljon, amelynek
alapjdn megbizhaté &s valés informdciot tartalmazd éves beszdmold 4llithatd Sssze és amely
szamviteli rendszer egyidejlileg a vezet6i dontések szdmara is alkalmas informacios bazisul szolgélhat.
A szamviteli politika — a szamviteli tdrvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési elSirasokra
¢éplilve - a szdmvitell torvény el6irdsainak végrehajtiséhoz sziikséges mbdszerek és eljarasok
dsszessége, amely a gazdilkodo adottsdgénak leginkabb megfelel rendszer kialakitédst alapozza meg.

2. Az iizleti év, a mérleg fordulénapja, a mérlegkészités idépontja
Az lizleti év az az id6tartam, amelyr6l a beszamoldt kell készitend.
Az tizleti ¢v azonos a naptari évvel. A mérleg forduldnapja december 31.

A mérleg egyes tételeihez kapcsoléddan meghatérozott azon - az iizleti év mérleg-fordulénapjét
kovetd - idSpont, amely idépontig a megbizhat6 és valds vagyoni helyzet bemutatasahoz sziikséges
¢rtékelési feladatokat el lehet és el kell végezni.

A mérlegkészités idépontja az tizleti évet kdvetd &v februar 28 napja

A fenti hatéridéhdz kapcsolodéan évente zérlati litemtervet kell késziteni, mely az egyes tételek

crtckelésével Lapcsolatos munkdkat, azok hatdridejét és a végrehajtasért felelés megjeldlését
tartalmazza.

3. Konyvvizsgilat, letétbe helyezés és kizzététel
3.1.Konyvvizsgilat

Tarsasagunk kényvvizsgélatra kételezelt. A konyvvizsgélati kételezetiség a jogszabaly 4ltal el6irt
kézbensd mérlegre is vonatkozik.
Vélasztott kdnyvvizsgalénk neve; Ernst & Young

nyilvantartdsi szdma:

3.2.Letétbe helyezés és kiizzététel

Tarsasdgunk a kozzététell és letétbe helyezési kitelezettségét a kozhasznisagi jelentését, amely
tartalmazza az cgyszerfisitett éves beszdmoléjat kényvvizsgilati jelentéssel és zaradékkal, a
mérlegfordulonapot kdvetd 150 napon beliil honlapjén torténd kozzététellel teljesiti.

Kételesck vagyunk biztositani, hogy munkavallaléink, alkalmazottaink, tagjaink az egyszerisitett éves
beszamolot, a kényvvizsgdldi zdradékot vagy a zaradék megadésanak elutasitdsit is tartalmazo
figgetlen kdnyvvizsgdléi jelentést a székhelylinkdn megtekinthessék és azokrdl teljes vagy részleges
masolatot készithessenelk.

Ha a kényvvizsgdlé a zdradék megadésat clutasitotta, akkor az éves beszdmold mérlegének,
eredménykimutatdsinal, &s kiegészité mellékletének minden egyes példanyan feltiintetjiiik a
kévetkezd szbveget: “A kizzétett adatok kdényvvizsgalattal nincsenek aldtdmasztva.”
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3.3.Jsmételt letétbe helyezés és kozzététel

Szervezetiinknek nincs ismételt letétbe helyezési és kézzétételi kotelezettsége,

3.4. Egyéb nyilvanossagra hozatali kitelezettség

A 1étesitd okirat szerinti tevékenységet, illetve a gazdilkodds fontosabb adatait a kdzhaszniisagi
jelentéssel a honlapon jelentetjitk meg.

4. A kényvvezetés médja

Szervezetiink a szamviteli torvény el6irdsainak megfelelden a kett6és konyvvitel szabdlyai szerint
vezeti konyveit, magyar nyelven, forintban.

A kbnyvvezetést ugy alakitjuk ki, hogy a vonatkozé killdn jogszabdly szerint meghatarozott
véllalkozasi tevékenység (ar)bevétele és raforditdsai (koltségei), kiaddsai az alaptevékenység
bevételeité] és raforditdsaitol (koltségeitdl), kiadasaitdl, gazdasigi eseményeitdl elkiildniiljenek, és
ezaltal megbizhatdan kimutathatd legyen a véllalkozési tevékenység targyévi eredménye.

Az alaptevékenységhez, illetve a vallalkozasi tevékenységhez kizvetleniil nem kapcsolddéd kéltségeket
¢és raforditasokat a bevételek ardanyaban osztjuk meg az alaptevékenység és véllalkozdsi tevékenység
kézott,

A részletez6 nyilvantartasokat tigy alakitjuk ki, hogy abbdl a kdzhaszmi eredménylevezetéshez
szikséges tajckoziatd adatok megallapithatok legvenek,

A koltségeket kizardlag az 5. Koltségnemek szamlaosztaly szdmlain konyveljiik.

A koltségeket, raforditasokat, bevételeket
- szervezeti egységek (munkaszdmok) szerint,
- az események meghatdrozasdval (eseménykodok)
tartjuk nyilvan,

Szervezetink egy kozpontbdl és 20 megyei igazgatésaghol all. Az irdnyitasi feladatokat a kdzpont
latjia el. A kézpont és a megyei igazgatosigok az Alapszabdlyban meghatarozott feladataikat —
kézponti irdnyitissal -, elkiiloniilt szervezeti egységként, 6ndlldan latjdk el. Ezért a konyvviteli
nyilvantartdsokban a kézpont és a 20 megyei igazgatGsdg pénzmozgassal jard be- és kiadasait,
szamlézasit, szdmla befogaddsat, jatékvezetSi clszamolasait elkiilonitetten vezetik. Onalléan
gazdalkodnak a részitkre nyitott bank-alszamlakon, hézipénztiraikban tartott pénzzel. Konyvviteli
rendszeriinkben 6néllé rendszerként miikédnek.

Az év végi beszamolo elkészitésekor az alrendszerekben elballitott f8kdnyvi kivonatok Gsszesitésre
keriilnek.

Az éltalanos koltségeket, a {84allast munkaviszonyban, meghizdsi jogviszonyban 4116k munkabérét,
megbizasi dijait, vezetd tisztségvisclok dijazasat, jarulékait, immateridlis javak, térgyi eszkdzok
nyilvantartasat, értékcstkkenést, értékvesztést, idSbeli elhatdrolasokat, értékhelyesbitéseket a kdzponti
nyilvantartdsban szamoljuk el.

A tarsasigi szinten kapott tAmogatdsok megyei igazgatdsagok részére torténd closztaséra, az esetleges
megyel igazgatdsagok pénzszitkségleteinek biztositasira, illetve az egymdas kozoiti pénzforgalom
lebonyolitdsara elszamolasi (Gn. kliring) szdmlat vezetiink.

A tovabbutalasi céllal kapott tdmogatasokat kitelezettségként mutatjuk ki. Tovabbutalasi céllal kapott
tdmogatasnak mindsil az olyan tdmogatas, amelyet az egyéb szervezet mas szervezettdl kapott, vagy
pélyazati Uton nyert és azt tovdbbadja olyan szervezet részére

A bizonylatok kdnyvelése minden szervezeti egység — kivéve Budapesti Igazgatosag és Komarom
Megyei [gazgatdsigot — részére a kzpontban elkiilénitetten torténik.
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Az iratok &rzése a kOzpontban tSriénik, archivdldsa az erre a célra igénybevett térsasdg végzi
szolgaltatasként.

A véllalkozdi és cél szerinti tevékenység elkiildnitése a kimyvviteli rendszerckben az eseménykodolk
megadasaval térténik.

5. A beszamold formaja

Szervezetiink a korméanyrendelet eléirasainak megfeleléen kizhaszni egyszeriisitett éves
beszamolot készit.

A kdzhaszni egyszerfisitett éves beszamold a kormanyrendelet 4. szamt melléklete szerinti mérlegbdl,
tovabba a korminyrendelet 6. szdmu meliéklete szerinti eredménykimutatasbdl, valamint t4jékoztatd
adatokbdl 4ll.

Szervezetiink kdzhasznisagi jelentést készt.

A kbzhaszmisagi jelentés tartalmazza;

a) a szdmviteli beszamoldt;

b) a kéltségvetési tamogatas felhasznalasat;

¢) a vagyon felhasznalasaval kapcsolatos kimutatast;

d) a cél szerinti juttatasok kimutatdsat;

e) a kézponti kiltségvetési szervtdl, az elkiilénitett allami pénzalaptél, a helyl dnkormanyzattdl, a
kisebbségi telepiilési Onkorméanyzattdl, a telepiilési Snkorményzatok tarsulasitdl és mindezek
szerveitdl kapott tamogatds mértékeét;

F) akbzhaszni szervezet vezet tisztségviseldinek nydjtott juttatasok értékét, illetve Ssszegét;

g) a kdzhasznu tevékenységrél szolo rovid tartalmi beszamolot.

6. A beszamolo tagolasa
A mérleg, és az eredménykimutatds a kormanyrendelet szerinti tagolason tal tovabb nem részletezett.
7. Szamviteli alapelvek

A beszamold elkészitésekor és a kényvvezetés sordn a Szémviteli térvényben rogzitett alapelveket
maradéktalanul érvényesitjiik.

8. A szamviteli politika keretében elkészitendo szabalyzatok

A szdmviteli politika keretében 6nallé szabalyzatként kertil elkészitésre
a) az eszkdzok és a forrdsok értékelési szabdlyzata,
b) aszamlarend,
¢) abizonylati rend,
d) az eszkdzok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,
e) az eszkdzOk £s a forrasok sclejtezési szabélyzata,
f) apénzkezelési szabalyzat

9. Az eszk8z6k besorolasa

A szamviteli t6rvény szerint a targyi eszkozoket a befektetett eszkozok, illetve a forgdeszkdzok kozé
rendeltetésiik, hasznilatuk alapjan kell besorolni.

A forgbeszkdzdk kozott kerlilnek kimutatasra mindazok az eszk6zok, amelyek nem tartdsan szolgaljak
a tevékenységet, vagyis egy év vagy egy ¢vnél rovidebb iddszak alatt elhasznalédnak vagy kikeriilnek
a gazdalkodashal.
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Amennyiben az eszkdz0k hasznalata, rendeltetése megvaltozik, mert az eszkdz a tevékenységet, a
miikddést tartésan mar nem szolgélia vagy forditva, akkor azok besorolasat meg kell valtoztatni; a
befektetett eszkozt at kell sorolni a forgbeszkzok kozé vagy forditva,

Az értékpapirok beszerzésének céljat a vezetés hatdrozza meg, és ennek alapjan kell Allomanyba venni
a befektetett pénziigyi eszkdzék vagy a forgoeszldzok kozitt,

Moédositdsra (Atcsoportositdsra) is csak a vezetés dontése alapjan kerlil sor a targyévet érintden,
leghkésdbb az lizleti &v mérlegének készitésekor.

10. Ertékhelyesbités, értékelési tartalék

Amennyiben a szervezet tevékenységét tartésan szolgdld vagyoni értékll jog, szellemi termék, targyi
eszkdz, tulajdoni részesedést jelentd befektetés piaci értéke jelentdsen meghaladja az adott eszkdznek
a konyv szerinti értékét, a piaci érték és a kényv szerinti érték kozétti kiildnbozet az eszkozok kdzott
"Ertékhelyesbités"-ként, a sajat tokén beliil "Ertékelési tartalék"-ként mutatjuk ki.

A kényvekben az értékhelyesbités Gsszegét &s annak valtozésait egyedi eszkdzonként elkiilénitetten
tartjuk nyilvan.

Az értékhelyesbitések  megdllapftasanak,  elszamoldsdnak  szabalyszer(iségét  fiiggetlen
kényvvizsgaloval feliilvizsgaltatjuk.

Ertékhelyesbités elszdmoldsa érinti Szervezetiinknél az ,A” vélogatott keret mérkbzéseivel
kapcsolatos vagyoni értéki jogokat és a székhaz értékét.

11. Az alapitds -atszervezés kiltségeinek elszamolasa
A felmertlt koltségeket egy dsszegben szdmoljuk el az eredmény terhére a felmeriilés évében.

12. Kisérleti fejlesztés kiltségeinek elszamolisa

A felmeriilt koltségeket egy dsszegben szamoljuk el az eredmény terhére a felmeriilés évében,
13. Mindsitési ismérvek a szamviteli elszdmoldsok szempontjiabol

13.1. Lényegesség kritériumai

A lényegesség elve alapjin lényegesnek mindsil a beszdmold szempontjdbdl minden olyan
informdcio, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatisa befolyasolja a beszdmold adatait, a felhasznald
ddntéseit.

13.2 A jelentés dsszegit hiba

Jelentds Osszegli a hiba, ha a hiba feltarasanak évében a kiilonbozd ellendrzések sordn - ugyanazon
¢vet Crinten - megallapitott hibak, hibahatasok eredményt, sajat tékét noveld-csokkentd értékének
egylttes (eldjelt6l fiiggetlen) Gsszege meghaladja az ellendrzott iizleti év mérlegfBdsszegének 2
szazalékat, illetve ha a mérlegf6isszeg 2 szdzaléka meghaladja az 500 millié forintot, akkor az 500
millié forint.

Nem jelentds Osszegii a hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonb6z6 ellendrzések soran, egy adott
tizleti évet érintben (évenként killon-kiilon) feltart hibak &s hibahatasok - eredményt, sajat t&két
noveld-csdkkenté - értékének egylittes (elGjeltdl fligeetlen, abszolt) dsszege nem haladja meg a
jelentéis 6sszeglt hiba értékhatérat,

A jelentés Osszeglinek mindsiilé hibdkat és  hibahatisokat a targyévi mérlegben és
eredménykimutatésban a szdmviteli térvény alapjan kilon oszlopban mutatjuk be. A fentick alapjan
jelentds dsszeglinek mindsitett hibakat és hibahatasokat a feltardst kévetSen kiilén f6kényvi szamlara
kell kiinyvelni az adott szdmlacsoporton beliil, évszammal elkiilénitetten,
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13.3 A meghizhat6 és valés képet lényegesen befolyasolo hiba

Ha a jelentds dsszegl hibak és hibahatasok Gsszevont értéke a hiba feltarsdnak évét megelézo iizleti
é&v mérlegében kimutatott sajit tOke értékét legaldbb 20 szazalékkal megvaltoztatjia (ndveli vagy
cstkkenti), tehat a sajat téke értékét lényegesen megvaltoztatja, lényeges mértékll hibanak kell
tekinteni, mert a mar kordbban kézzétett - a vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetre vonatkozo -
adatok megtévesztdk voltak,

A lényeges hatdsi hiba esetén a targyévet kozvetleniil megelézd év éves beszamoldjat kell jra kozzé
tenni. A targyévet kozvetleniil megel8z8 év évzard adatét kell az ismételten kozzétételre kertild éves
beszadmold mérlege és eredménykimutatisa “El6zd &v” adataként k6zdlni, ha az ellendrzés t&bb eévre
terjed ki. Az el6z6 év (évek) médositasai oszlopban ebben az esetben a tobb év jelentdsebb Osszegl
hibdi egylittesen Osszevontan szerepelnek. Részletezésiiket a kiegészité mellékletben adjuk meg.

13.4. Fajlagosan Kisértékii készletek

Az értékvesztés elszamoldsa szempontjabol fajlagosan kis értékilinek tekintjiik azokat a készleteket,
amelyek esetében készletcsoportonként (f6kényvi szdmlanként) az értékvesztés nem haladja meg a
nyilvantartott érték 5 %-4t.

13.5. A vevonként, adosonként Kistsszegili kﬁvetelések értéke

Azt tekintjiik kisOsszegli kdvetelésnek amely nem haladja meg az 50 Eft-ot.

13.6. A rendkiviili tételek jelentds eredményhatisanak kiiszobértéke

A rendkiviili tételek jelentSs eredményhatidsinak kiiszobértékét az lizleti év mérlegében kimutatott
sajat t8ke értékének 20 szizalékdban hatdrozzuk meg. Ennek megfelelden az elszdmolt rendkiviili

bevételeket illetve raforditdsokat ezt meghaladd Osszeg esetén a Kiegészité melléklethen tételesen
bemutatjuk.

13.7.Behajthatatlan kijvetelések esetében ardanytalan koltség

Behajthatatlan  kévetelések  esetében maximum a végrehajtas  koltségeinek héromszoroséban
hatarozzuk meg azt az értéket, amikor a végrehajtdssal kapcsolatos koltségek mar nincsenek ardnyban
a kivetelésbdl varhatoan megszerezheté Gsszeggel.

14.Aranyos csokkentés (cégvasarlis esetén az egyes eszkozok redlis értékének
meghatarozasahoz hasznalt médszer)

Cégvasarlas esetén, amikor a fizetett ellenérték kevesebb mint az egyes eszk6zok piaci értéke, akkor
az egyes eszkOzok piaci értékét alapul véve minden eszkdz értélét ugyanolyan aranyban, maximum
20 %-al csdkkentjiik. Amennyiben ezutin is marad kiilénbség akkor azt negativ iizleti vagy
cégértélkként mutatjuk ki.

15, Amortizacios politika

A terv szerinti értékesdkkenés elszdmoldsandl a hasznos élettartam végén varhatd maradvanyértékkel
csokkentett bekertilési értekbol kell kiindulni,
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Hasznos élettartam: az az id6szak, amely alatt az amortizalhaté eszkdzt a gazdalkodé idSaranyosan
vagy teljesitményaranyosan az eredmény terhére elszamolja.

Maradvinyéreék: a rendelietésszeri haszndlatbavétel, az {lizembe helyezés idépontjdban - a
rendelkezésre 4116 informacidk alapjan, a hasznos élettartam fiiggvényében - az eszk6z meghatérozott,
a hasznos élettartam végén varhatéan realizdlhatd értéke. Nulla lehet a maradvanyérték, ha annak
értéke valészinlisithetden nem jelentds.

15.1.Maradvanyérték nagysiga

Az eszkdz maradvanyértékét — az egyedi értékelés elve alapjan — a hasznos élettartam végére szamitott
eszkoz, lizembehelyezésének idGpontjdban fellelhetd hasonld kort eszkdz piaci értéke alapjan
hatarozzuk meg.

Ha az eszkéznek a hasznos élettartam végén varhatoan realizalt értéke nem jelentds, akkor a
maradvanyértéket nullanak tekintjiik.

Nem jelent6s a maradvanyérték ha annak Gsszege a beszerzési érték 10 %-at, de legfeljebb a 300 ebit-
ot nem ¢ri ¢l. Nem jelent6s akkor sem, ha az eszkdz csak eredeti rendeltetésétdl megfosztva
(szétszedve), vagy hulladélként értékesithetd, tovabba ha az eszkiz varhatéan nem lesz érickesithetd.
Szoftverek és szamitastechnikai eszkdzok esetében a maradvanyérték minden esetben nulla forint.

15.2.Alkalmazott leirasi modszer(ek)

Az évenként elszamolandé értékestkkenésnek a bekertilési értékhez (brutté értékhez) viszonyitott
aranyat, az egyedi eszkdz varhatd hasznalata, ebbél adodd élettartama, fizikai elhasznalddasa és
erkdlesi avuldsa, az adott vallalkozasi tevékenységre jellemzd korlilmények figyelembevételével kell
megtervezni, ¢s azokat a nyilvantartasokon torténé rOgzitést kovetSen a rendeltetésszer(l
hasznélatbavételtol, az lizembe helyezéstdl kell alkalmazni

A lefras linedrisan, allando leirasi kulcesal toriénil.

15.3.Ertékestkkenés elszimolasa
Ertékesokkenést az iizembe helyezés napj4tol a kivezetés napjaig szdmolunk el.

A 100 ezer forint egyedi beszerzési, elfallitasi érték alatti targyi eszkoz8k beszerzési vagy eldallitasi
kéltségdt a hasznalatbavételkor értékesdkkendsi leirasként egy Osszegben elszamoljuk.

15.4 Terven feliili értékesokkenések és értékvesztések és ill. visszairasa elszamolasanalk estei

Ha az immaterialis javak, targyi eszkdz0k kdnyv szerinti értéke, illetve a vasirolt készlet (anyag, aru)
bekeriilési (beszerzési) értéke jelentfsen és tartdsan magasabb (20 %-al és 6 hdénapon tul), mint a
mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke, akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha
pedig a sajit termelési készlet (befejezetlen termelés, félkész és késztermék, allat) bekeriilési
(eléallitasi), illetve konyv szerinti értéke jelentGsen €s tartdsan magasabb, mint a mérleglkészitéskor
ismert és véarhaté eladdsi é4ra, akkor azt a mérleghen a még varhatéan felmeriild kéltségekkel
csOkkentett, varhatd tamogatasokkal ndévelt eladdsi dron szémitott értéken kell kimutatni, az
immaterialis javak, tirgyi eszkozOk, a készletek é&rtékét a kilonbdzetnek értékvesztéskénti
clszamoldsdval kell csdklkenteni.

A vevl, az adds minGsitése alapjan az lzleti év mérlegfordulénapjan fenndlld és a mérlegkészités
id6pontjaig pénziigyileg nem rendezett kévetelésnél (ideértve a hitelintézetekkel, pénziigyi
vallalkozasokkal szembeni kéveteléseket, a kilesdnként, az elblegként adott Gsszegeket, tovabba a
bevételek aktiv id6beli elhatarolasa kozott 1évé kovetelésjellegli tételeket is) értékvesztést kell
elszdmolni - a mérlegkészités iddpontjaban rendelkezésre allé informacidk alapjan - a kovetelés kényv
szerinti értéke €s a kbvetelés varhatdan megtérild Osszege kdzitl - veszteségiellegl - killénbozet
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Bsszegében, ha ez a kiilénbozet tartésnak mutatkozik ¢&s jelentés Gsszegll, vagyis egy éven tili ¢s
meghaladja az 50 eFt-oft.

A vevdnkeént, az adésonként kisOsszegli koveteléseknél - a vevdk, az addsok egylittes minsitése
alapjan - az értékvesztés dsszegét ezen kbvetelések nyilvantartasba vételi értékének 50 szdzalckdban
hatdrozzuk meg.

Amennyiben az iizleti év mérlegfordulonapjin az egyedi eszkoz piaci értéke jelent6sen meghaladja
(20 %-al) a kdényv szerinti értékét, immateridlis jOszdgnal, tArgyi eszkOznél a terv szerinti
értékcskkenés figyelembevételével meghatdrozott nettd értékét, akkor a killonbdzet dsszegével
csOkkenteni kell az elszamolt terven felilli értékcstkkenés, az elszamolt értékvesziés Osszeget €s az
egyéb bevételekkel szemben névelni kell az adott eszkéz konyv szerinti értékét. A killénbozettel a
kényv szerinti értéket az adott eszkdz nyilvantartasba vételekor szamitasba vett értékéig, immateridlis
joszAgnal, targyi eszkdznél a terv szerinti értékesdkkenés figyelembevételével meghatdrozott nettd
értékig - kell ndvelni (visszairds Osszege). A visszairas Gsszege nem lehet tdbb, mint a kordbban terven
feliili értékesokkenésként, értékvesztésként elszamolt Gsszeg.

16. A valuta-és devizatételek értékelése

A valutakészlet, a devizaszamlén 1&v8 deviza, a kilf6ldi pénzértékre sz6lo kovetelés, befektetett
pénziigyi eszkdz, értékpapir (egylitt: kilfsldi pénzértékre szold eszkoz), illetve kotelezettség
forintértékének meghatdrozasakor az aldbbiak szerint jarunk el;

A valutat, a devizat, a kiilfoldi pénzértékre szdld eszkdzoket és kitelezettségeket év végén az utolso
jegvzési napon a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forintra
atszamnitan.

Bv kézben a valuta, deviza bevétel esetében a pénzmozgas napjén érvényes MNB 4rfolyamon kell
szdmolni, a kovetelések, kotelezettségek esetében a teljesités napjan jegyzett MNB arfolyamon.
Deviza bankszdmla, illetve valutapénztér esetében a kiadas FIFO médszerrel torténik.

Az eldzdekben eldirt devizadrfolyam hasznalatatol el kell térni, ha a hitelintézet, illetve a Magyar
Nemzeti Bank altal nem jegyzeit és nem konvertibilis valutat, ilyen valutara szolo eszkdzoket és
kitelezettségeket kell forintra atszdmitani. Ez esetben a valuta szabadpiaci drfolyamén kell forintra
atszamitani.

17. Céltartalékok képzése
Céltartalékképzés a varhaté kitelezetiségekre

Az addzas elditi eredmény terhére céltartalékot kell képezni a szitkséges mértékben azokra a multbeli,
illetve a folyamatban 1év6 iigyletekbdl, szerz8désekbdl szarmazo, harmadik felekkel szembeni fizetési
kételezettségekre [ideérive kiilondsen a jogszabalyban meghatirozott garanciélis kételezettséget, a
fliged kotelezettséget, a biztos (jovébeni) kotelezettséget, a korengedményes nyugdij, a végkielégités
miatti fizetési kotelezettséget, a kérnyezetvédelmi kotelezettséget], amelyek a mérlegfordulonapon
valészinti vagy bizonyos, hogy fenndllnak, de Osszegiik vagy esedékességiik iddpontja meg
bizonytalan, és azokra a vallalkozo a szilkséges fedezetet mas médon nem biztositotta.

A céltartalék képzése sordn a mérlegfordulonapon fennallo kitelezettségeket akkor is figyelembe kell,
venni, ha azok csak a mérlegfordulénap és a mérlegkészités idépontja k6zott valnak ismertté.

Céltartalékképzes a jovobeni koltségekre

Az addzas eldtti eredmény terhére - a valds eredmény megallapitisa érdekében a sziikséges mértékben
- céltartalékot képeziink az olyan varhatd, jelentds és idGszakonként ismétl6dé j6vabeni koltségekre
(kiiléndsen a fenntartdsi, az Atszervezési koltségekre, a komyezetvédelemmel kapesolatos
koltségekre), amelyekrdl a mérlegfordulonapon feltételezhetd vagy bizonyos, hogy a jovében
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felmeriilnek, de dsszegiik vagy felmeriilésiik idépontja még bizonytalan és nem sorolhatok a passziv
idébeli elhatirolasok kozé.

A céltartalék képzése sordn a mérlegfordulénapon fennalld véarhatd kdltségeket akkor is figyelembe
lehet venni, ha azok csak a mérlegforduldnap s a mérlegkeszités idépontja kdzdt valnak ismertté.

18. A gazdasagi események kinyvelésének hatarideje

A pénzeszkizdket érintd gazdasagi miliveletek, események bizonylatainak adatait késedelem nélldil,
készpénzforgalom esetén a pénzmozgdssal egyidejlileg, illetve bankszamla forgalomnadl a hitelintézeti
értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkozdket nem érintd tételeket legkésébb a targyhodt kovetd
hé 15-¢ig a konyvekben kételezbden rogziteni kell.

Az értékestkkenés elszamolasanak gyakorisaga:

A térgyi eszktizdk aktivalasat az analitikdba az aktivalast kdvetd honap végéig fel kell jegyezni, az
értékesokkenést is a havi zaras keretében kell elszamolni, - mind az analitikdban, mind a f8kényvben -
és az egyeztetést is ekkor kell elvégezni.

Az egyéb gazdasagi események konyvelésének hatarideje

Az egyéb gazdasigi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi miiveletek, események
megtdrténte utan havonta, a tirgyhénapot kévetd ho végéig kell a kényvekben rogziteni és a fokdnyvi
szamlakon kimutatottakat az analitikdval egyeztetni.

(kivéve az értékvesztések, a céltartalékok és az iddbeli clhatarolasok, tovabbd a devizés, valutés
tételekhez kapesolddd arfolyam kilénbdzetek megallapitdsanak és a fékdnyvben térténd elszdmolasa,
amely csak az éves zaras keretében t6rténik.)

19, Kinyvviteli zarlat

Kényvviteli zarlat havonta késziil. A zarlati munka folyamén a folyamatos kényvelés teljessé tétele
¢érdekében egyeztetni kell a f8kdnyvet az analitikdkkal &s el kell végezni a kiegészits, helyesbitd és
egyeetetd kinyveléseket.

Véglil tssze kell allitani a fokdényvi kivonatot, amelynek elkészitési hatdrideje a targyhdnapot kivetd
hénap 30. napja. Az elsé négy havi zarast majus 31-ig készitjik el.

Az éves zdrdst a beszAmold-készitési hatarid6ig kell elvégezni, Az éves zards utan a fékdnyvi kivonat
mellett minden fékdnyvi kartont és analitikat is ki kell nyomtatni.

20. A mérleg- ¢s eredménykimutatis mellékleteként készitendé Tajékoztaté adatok
szerkezete ¢s tartalma

A Téjékoztatd adatok felépitése

L. Altalanos kiegészitések
1. A gazdalkodd bemutatisa

1.1. A gazdalkodo f6bb adatai
- székhely
- internetes honlap cime (ha beszdmoléjat honlapjan is kézzéteszi)
- mikodési forma
- alapitas, alakulds idépontja
- kényvvizsgilati kételezettség
- a kényvviteli szolgaltatds kérébe tartozd feladatok iranyitasaért, vezetéséért felelds személy
nyilvanos adatai
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- tevékenységi kir
2. A szamviteli politika f& vondsai
- a beszamold Ssszeallitdsanal alkalmazott szabalyrendszer
- az alkalmazott értékelési eljarasok
- az értékesdkkenés elszamolasanak modszere, gyakorisdga
- szamviteli politika meghatérozo elemeinek valtozdsa és azok eredményre gyakorolt hatdsa
3. A szémviteli alapelvektl vald eltérés ismertetése
4. A valds vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzet alakuldsénak értékelése
Itt értékeljiikk a valds vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetet, az eszk6zdk és a forrdsok
Osszetételét, a sajat téke és a kotelezettségek tételeinck alakuldsat, a likviditas és a fizetdképesség,
valamint a jévedelmezdség alakulasat, az alabbi mutatdkkal:
II. A mérleghez kapesolddd kiegészitések
1. A mérlephez kapcsoladd ltaldnos kiegészitések
1.1. Eszkdzdk dsszetételének bemutatisa
1.2. Az értékelési elvek megvéltoztatasanak bemutatasa
1.3. Az elszdmolt értékvesztés és a visszairt értékvesztés bemutatasa mérlegtételek szerinti
bontasban
(nyito érték, targyévi ndvekedés, targyévi csdkkenés, zard érték)
1.4 A meghatarozo jelent8ségli targyi eszkdzdk értékesdkkenési leirdsanak megvaltoztatdsdbol
adadé eredménymddosulas ismertetése
2.Forrasok
2.1. A forrasok Gsszetételének bemutatdsa
2.2. A lekdtitt tartalék jogeimenkénti bemutatasa
2.3. A céltartalékképzés és felhasznalas részletezése
2.4, A kapcsolt vallalkozasokkal szemben fennalld ktelezettségekre képzett céltartalék, illetve
annak felhaszndldsa Osszege jogeimek szerinti részletezésben
2.5, A tamogatasi program _keretébe losztandd  (kotelezettséeként  kimutatott
tAmogatasok bemutatasa
3. Eredménykimutatdshoz kapcsolddd kiegészitések
3.1. Tamogatasi program keretében végleges jelleggel kapott, folyésitott, illetve elszdmolt
dsszegek timogatdsonként /a kapott 6sszeg, annak felhasznilasa (jogeimenként és évenként), a
rendelkezésre 4116 Gsszeg meghontisban./
III. Az MLSZ-szel részesedési viszonyban 4116 vallalkozasok bemutatisa
IV, Vezet6 tisztségviselSkre vonatkozd kbzzéteendd adatok
V. Mérlegen kivili tételek
V1. Mérlegfordulénapot kvetd események
VIL Téargyévben foglalkoztatottakra vonatkozd adatok
VIII. Ellendrzés, onellenGrzés soran feltart hibak

Az éves beszdmolo részét képezd Tajékoztatd adatokat a hely és a kelet feltiintetésével a gazdalkodd
képviseletére jogosult személy kételes alairni.
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