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helye modositas teriilete tartalma, indoka

Az MLSZ-en beliil tobb ,,egyéb” keretgazda nettd
500 ezer forintig terjedd kotelezettségvallalasi
jogosultsaggal rendelkezik. Ezen 6sszeg felett —a
Gazdasagi Igazgaté altal iranyitott szaktertiletek
kivételével — a kotelezettségvallalasok az
A kotelezettségvallalasra Operativ igazgatd elOzetes jovahagyasa altal
jogosultak kore: valosulhatnak meg. Erre tekintettel javasoljuk az
»egyeb”  keretgazddk  kotelezettségvallalasi
jogosultsaganak Osszeghatarat nettd6 500 ezer
forintrol nettd6 1 millid forintra emelni,
csokkentve ezzel az Operativ Igazgatora harulo
tobblet adminisztracio terheit.

Az MLSZ 2019-ben a pénziigyi tervezés
hatékonysaganak elémozditidsa érdekében a
pénziigyi tervezést tamogatd, elektronikus
adatbekérd feliiletet vezetett be, igy a jovoben
mar nemcsak a papir alapi esemény elszamolasi
lap, hanem az informatikai feliileten keresztiil is
lehetoség van az egyes események pénziigyi
tervezésére.

A keretgazddk, mint kotelezettségvallalasra
jogosultak személyes felhasznalasra irdanyuld
termékbeszerzései €s szolgaltatas igénybevételei
Teljesitésigazolasra vonatkozésdban javasoljuk, hogy a szakmai
jogosultak kore teljesitésigazolast kizarolag a kotelezettséget
vallalo6  keretgazddk  szakmai  felettesei
végezhessék el. Javasoljuk tovabba, hogy a
Fotitkar, az Operativ Igazgaté és a Gazdasagi

13. Esemény elszamolasi lap




Igazgatd altalanos teljesitésigazolasi jogkore
keriiljon rogzitésre.

24.

A tervezés folyamata

Az MLSZ 2019-ben a pénziigyi tervezés
hatékonysaganak elémozditasa érdekében a
pénziigyi tervezést tamogatd, elektronikus
adatbekérd feliiletet vezetett be. Javasoljuk a
pénziigyi tervezés folyamataba a pénziigyi
tervezést elésegité wj, ,, TERVTENY” rendszer
hasznalatdnak lehetdségét is beemelni.

33-34.

Szerz6déskotés

2018. januar 1-jén uj Iratkezelési Szabalyzat
Iépett hatalyba. Az ebbe foglalt iratkezelési
tevékenységek — ideértve a szerzddések
megkotését €s nyilvantartasat is — informatikai
tdmogatdsdra 1) dokumentum menedzsment
rendszer keriilt bevezetésre. Javasoljuk a
szerzOdéskotés, szerz6désmodositas és szerzodés
megszintetés elektronikus uton valo kezelésének
lehetdségét a Szabdlyzatba beemelni.

52.

A teljesitésigazolas és a
kifizetés folyamata

A hatalyos Gazdalkodasi Szabalyzat kizarolag a
Szabalyzat 2. szamu mellékletében szerepld
,leljesités Igazolas (Szamlakiséro)”
megnevezeésit dokumentum papir alapon torténd
kitoltése ¢és aldirdsa alapjan ad lehetdséget
teljesitésigazolas elvégzésére. A jarvanyligyi
helyzet miatt elrendelt — és az esetlegesen késobb
biztositando — otthoni munkavégzés
szabalyszerliségének biztositdsa miatt indokolt a
teljesitésigazolas elektronikus Uton  torténd
elvégzésének biztositasa.

70.

Szovetségi tartalék
felhasznalasa.

A tartalék felhasznalasa lehet 4tmeneti
(likviditasi célu) illetve végleges. Ez utobbi
esetben a tartalék felhasznalasa a szovetség
bevételeit €s igy eredményét ndveli. A mddositas
ennek formai eljarasrendjét pontositja, mely
szerint a javasolt tartalékfelhasznalas 0sszegére a
Fotitkar az éves beszdmold benyujtasaval
egyidejlileg tesz javaslatot.
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I.

A szabalyzat célja, hatalya

A szabalyzat célja

1. A szabalyzat a Magyar Labdarug6 Szovetség (tovabbiakban: MLSZ) forrasfelhasznaléssal
¢s gazdalkodéssal kapcsolatos feladatait és az ezzel 6sszefliggo eljarasi, jog- és hataskori
szabalyokat tartalmazza. A szabalyzat rogziti a kotelezettségvallalas formait, a
kotelezettségvallalas és a teljesités folyamatdt ¢és az abban hataskorrel rendelkezo
személyek feladatait és feleldsségét.

Személyi hataly

2. A szabalyzat az MLSZ munkajogviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban 1év6 munkatarsaira terjed ki.

Targyi hataly

3. A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed az MLSZ éves koltségvetési tervezésére, tovabba a
kotelezettségvallalés, a teljesitésigazolas és a pénziigyi kifizetés folyamatara, tovabba az
allami tamogatasok felhasznalasanak szabalyaira.

II. Alapfogalmak, dokumentumok és jogosultsagok

Alapfogalmak

4. Kotelezettségvallalas: az MLSZ nevében fizetési vagy mas teljesitési kotelezettség
vallalasara irdnyulo intézkedés.

5. Fizetési engedményt biztosité megallapodas: kovetelések részleges vagy teljes
elengedésére, illetve a lejart kovetelések atlitemezésére vagy részletekben torténd
megfizetésére vonatkozd megallapodas.

6. Ellenjegyzés: annak igazoldsa, hogy a kotelezettségvallalas jogszabalyba nem {itkozik és
az MLSZ alapszabalyaval, belsé szabalyzataival 6sszhangban van (jogi ellenjegyzés),
illetve a kotelezettségvallalas pénziigyi fedezete biztositott (pénziigyi ellenjegyzés).

7. Teljesitésigazolas: a Kkifizetést megel6z0 tevékenység, melynek sordn az erre
felhatalmazott személy aldirdsaval igazolja, hogy a partner teljesitette vallalt
kotelezettségeit.

8. Utalvanyozas: A kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamoldsanak
elrendelése.

9. Részkoltségvetés: Az MLSZ jovahagyott éves pénziigyi tervében az egy koltséghelyre,
vagy koltségviseldre (projekt) jovahagyott kiadasi dsszeg.

10. Keretgazda: a megyei igazgatd, tovabba az MLSZ kdzponti hivatalanak ilyen jogcimen
kijelolt, onallé részkoltségvetéssel rendelkezd, az MLSZ-szel munkaviszonyban vagy
munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban allé személy

11. Jelentds kotelezettség: Az Alapszabaly 23.§ (2) bekezdése szerinti kitelezettség.



A kotelezettségvallalas dokumentumai
12. A kotelezettségvallalds dokumentumai:

szerz6dés, megallapodas

visszaigazolt megrendelés

ajanlati, ajanlattételi felhivds megkiildése, amennyiben a felhivasban az MLSZ a
nyertes ajanlattevo felé szerzédéskotési kotelezettséget vallal

a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény feladasa

A kotelezettségvallalasra és ellenjegyzésre jogosultak kore
13. A kotelezettségvallalasra jogosultak kore:

Elnokség: a nettdé 100 millid forintot elérd osszegl kotelezettséget vallalni — kivéve,
ha a kotelezettségvallalas terve az Elndkség altal kordbban mar elfogadott éves
pénziigyi tervben, a latvany-csapatsportok timogatasi rendszerében benytjtasra keriild
szovetségi sportfejlesztési programban, vagy egyéb tadmogatasi kérelemben mar
szerepel - csak az Elndkség jovahagyasaval lehet (jelentds kotelezettség).

Elnok vagy Fotitkar: az FElnokség altal elfogadott éves pénziigyi tervvel,
sportfejlesztési programmal, tdmogatasi kérelemmel Osszhangban 1évd gazdasagi
események esetében, vagy az Elnokség egyedi felhatalmazasa alapjan korlatlan
Osszegig, egyébként nettdé 100 millid forintot el nem érd kotelezettség vallalasara
jogosultak.

Fétitkar: Munkaszerzddés 1étesitésére, modositasara vagy megsziintetésére, tovabba
az MLSZ hatosagi feladatai ellatasa soran keletkezett dokumentumok (hatarozatok,
végzések) kiadmanyozasara kizarolag a Fotitkar, tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén
az altala irasban kijelolt személy jogosult.

Operativ igazgaté: legfeljebb nettd 20 millio forint 6sszegl kotelezettség vallalasara
jogosult.

Gazdasagi igazgaté: az altala iranyitott szakteriilet szokdsos napi ligymenetéhez
sziikséges Dbeszerzések, megrendelések korében az elfogadott {izleti terv
részkoltségvetésének keretein beliil legfeljebb nett6 3 millid forint Osszegl
kotelezettség vallalasara jogosult.

Megyei igazgat6: a megyei igazgatdsag részére meghatarozott éves kereten beliil,
legfeljebb nettd 1 millid forint 6sszegli kotelezettség vallalasara jogosult.

Logisztikai és iizemeltetési osztalyvezetd: az altala iranyitott szakteriilet szokasos
napi ligymenetéhez sziikséges beszerzések, megrendelések korében az elfogadott
tizleti terv részkoltségvetésének keretein beliil legfeljebb nettd 3 millio forint 6sszegli
kotelezettség vallalasara jogosult.

Eseményszervezési osztalyvezetd, szakag vezetd: az adott eseményre az esemény
elszamolasi lapon (6. szamu melléklet) vagy a vonatkozd elektronikus feliileten
rogzitett és a Fotitkar altal jovahagyott koltségvetés Osszegéig.

Egyéb Kkeretgazda: az elfogadott iizleti terv részkoltségvetésének keretein beliil
legfeljebb nett6 1 millid forint 6sszegli kotelezettség vallalasara jogosult.

14. A megyei igazgatok ¢és az egyéb keretgazdak a Fotitkar vagy az Operativ Igazgatd konkrét
gazdasagi eseményhez kapcsoldéddan megadott eldzetes engedélye, illetve felhatalmazasa
alapjan a 13. pontban meghatarozott kotelezettségvallalasi értékhatart meghalado
Osszegben 1is jogosultak kotelezettséget vallalni. Az eldzetes engedély, illetve



felhatalmazas a megyei igazgatok és az egyéb keretgazddk szamara az elfogadott tizleti
terv  barmely részkoltségvetésére vonatkozoan biztosithat kotelezettségvallalasi
jogosultsagot.

15. A Keretgazdat a gazdalkodas folyamatossaga érdekében évente, a targyhot megel6zo év
december 31-ig a Fotitkar irdsban jeloli ki, megjelolve a jovahagyott részkoltségvetés
tervezett 0sszegét is. Amennyiben az iizleti terv elfogadédsa soran az Elndkség vagy a
Kozgytilés olyan moddositasokrol dont, amely a részkoltségvetéseket is érinti, akkor az
Operativ igazgato intézkedik a Fotitkar iranyaban a részkoltségvetések modositasarol. A
részkoltségvetések az Elnokség hataskorét nem érintdé modositasarol a Fotitkar sajat
hataskorben dont.

16. A kotelezettségvallalas értékét gazdasagi eseményenként kell érteni. Hatarozatlan idejt,
folyamatos teljesités esetén a kotelezettségvallalas értékét tigy kell meghatarozni, hogy a
szerzOdés egy naptari évre szamitott ellenszolgaltatasi 6sszegét kell alapul venni. Tobb
részletben megvalosuld hatarozott idejii szerzddés vagy keretszerzodés esetén a
szerzOdéses Osszeg szamitott teljes (legmagasabb) 0sszege alapjan kell meghatarozni a
kotelezettségvallalas értékét. Amennyiben a kotelezettségvallalds mar meglévd szerzodés
modositasara iranyul, akkor a kotelezettségvallalas értékeként a modositds utani
szerzOdéses értéket kell figyelembe venni.

17. Kovetelés részleges vagy teljes elengedése esetén az elengedett kovetelés értékét, lejart
kovetelés atiitemezése vagy részletekben torténd megfizetése esetén az atlitemezéssel vagy
részletekben torténd megfizetéssel érintett részt kell alapul venni a kotelezettségvallalas
értékének €s jogosultjdnak meghatarozésa soran.

18. Az ellenjegyzésre jogosultak kore:

Jogi ellenjegyzésre az MLSZ jogi teriiletének szakiranyl jogi végzettséggel
rendelkez0, a Fotitkar altal kijelolt munkatars jogosult.

Pénziigyi ellenjegyzésre az MLSZ Operativ igazgatoja, Gazdasagi igazgatdja vagy
Fokonyveldje jogosult.

19. Teljesitésigazolasra jogosultak kore:

Teljesitésigazolasra jogosultak a kotelezettségvallalok, a kotelezettségvallalok szakmai
felettesei, tovabba azok a személyek, akik erre a feladatra a kotelezettségvallalas
dokumentumaban kijeldlésre keriiltek, illetve akiket a Fotitkar vagy az Operativ
Igazgato eseti jelleggel teljesitésigazolasra kijeldl. A Fotitkar, az Operativ Igazgato és
a Gazdasagi Igazgat6 altalanos teljesitésigazoldsi jogosultsaggal rendelkezik.

A 13. pontban meghatarozott kotelezettségvallalasra jogosultak — kivéve a Fétitkar, az
Operativ Igazgaté és a Gazdasagi Igazgatd — személyes felhaszndldsra irdnyulo
termékbeszerzései és szolgaltatds igénybevételei vonatkozasaban teljesitésigazolasra
kizarélag a szakmai felettes jogosult.

20. Az utalvanyozasra jogosultak kore:

Utalvanyozasra az elnok, a Fotitkar, az Operativ igazgatd, a Gazdasagi Igazgatd, a
Fokonyveld és a megyei igazgatok jogosultak.



21.

A kotelezettségvallalasra és ellenjegyzésre jogosultak korérdl a Gazdasagi Igazgatosag
folyamatos nyilvantartast vezet.

Osszeférhetetlenségi szabalyok

22.

A kotelezettségvallal6 és az ellenjegyz6 - ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozoan -
azonos személy nem lehet. Kdtelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot
nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozdja (a Polgari
Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény 8:1. § (1) bekezdésének 1. pontja), vagy a
maga javara latna el.

II1. A pénziigyi terv

A tervezés folyamata

23.

24.

25.

26.

Az éves — vagy tobbéves — pénziigyi terv elkészitését az Operativ Igazgatd koordinalja,
ennek sordn a targyév november 30-ig elkésziti a tervezéshez sziikséges Utmutatot. A
tervezési Utmutatd tartalmazza a tervezés folyamatat, a legfontosabb premisszakat, a terv
szerkezetét (koltséghelyek és koltségviseldk), hatariddit és feleldseit (keretgazdak).

A keretgazdak a tervezési utmutat6 alapjan, az abban foglaltak szerinti részletezettséggel a
pénziigyi tervezést elésegité ,,TERVTENY” felilleten vagy mas informatikai eszkoz
segitségével elkészitik a koltséghelyre (szervezeti egység) és/vagy koltségviseldre
(program) meghatarozott szakmai és pénziigyi terveket.

Az Operativ Igazgatd az Osszesitett keretszamok ¢€s a benyujtott keretgazdai tervek
értékelése alapjan 0sszeallitja az MLSZ szintli pénziigyi tervet, amit a Fotitkar egyetértése
alapjan az Elnokség el¢ terjeszt.

Az Elnokség altal jovahagyott éves pénziigyi terv alapjan az Operativ Igazgatod irdsban
tajékoztatja a keretgazdéakat a résziikre rendelkezésre allo eldzetes éves pénziigyi keretrdl,
ideértve az eldiranyzott bevételeket is. Amennyiben a kiildottkozgytilés az Elndkség altal
benyujtott éves pénziigyi tervet olyan modositdsokkal fogadja el, amely érinti a
keretgazddk eldzetes pénziigyi keretét, akkor az Operativ Igazgatd errdl irasban
tajékoztatja a keretgazdakat.

A pénziigyi terv végrehajtisa

27.

28.

A pénziigyi terv végrehajtasanak feliigyelete az Operativ Igazgatd feladata, amely
érdekében kontrolling rendszert miikddtet. A terv-tény adatok dsszevetése alapjan készitett
kontrolling jelentéseket az MLSZ kdzponti hivatala tovabbitja negyedévente a Feliigyeld
Bizottsdg és legalabb félévente az Elnokség részére, illetve ezeket a testiileteket a
Fétitkéaron, az Operativ Igazgaton vagy a Gazdasagi Igazgaton keresztiil legalabb félévente
személyesen is tdjékoztatja az MLSZ pénziigyi helyzetérol.

A keretgazdak a résziikre meghatarozott koltséghelyi, vagy programkdltségvetést a 26.
pont szerint jovahagyd levélben foglaltak szerint, az abban meghatarozott jogcimekre
hasznalhatjak fel, attol csak a Foétitkar vagy az Operativ Igazgatd eldzetes irasbeli
engedélyével térhetnek el.



29.

30.

IV.

31.

32.

Az Elnokség részére késziild eldterjesztéseknél minden esetben meg kell vizsgalni annak
koltségvetési hatasat. Ennek érdekében az Adminisztracié és Kommunikaciés Iroda az
el6terjesztéseket azok véglegesitése eldtt pénziigyi szempontbdl az Operativ Igazgato vagy
az altala kijelolt személy(ek) részére ellenjegyzés céljabol tovabbitja.

Az év kozben realizélt, a pénziigyi tervben nem szerepld, a jelentds értéket el nem érd
tobbletbevételek felhasznalasrol (illetve részleges felhaszndlasardl vagy tartalékba
helyezésérdl) a Fotitkar dont. A jelentds értékii tobbletbevételek felhasznalasardl (illetve
részleges felhasznalasarol vagy tartalékba helyezésérdl) a Fotitkdr az Elndkség részére
javaslatot tesz.

A kotelezettségvallalas folyamata

Kotelezettség — ide nem értve a nettd 100.000 forintot el nem ér6 kotelezettségvallalast —
érvényesen csak irdsban vallalhato, legkésébb a szakmai teljesitésre — folyamatos vagy
tobb részletben torténd teljesités esetén az elso részteljesitésre — nyitva allo hatarido letelte
elott.

Pénziigyi kifizetéssel jaro kotelezettség csak az elfogadott pénziigyi tervvel dsszhangban
vagy oly modon vallalhato, ha a pénziigyi teljesités fedezete az esedékességkor
elérelathatolag rendelkezésre all.

Szerzodéskotés

33.

34.

35.

36.

Szerz6dés létrehozasat, modositasat vagy megsziintetését (a tovabbiakban egységesen:
szerzOdéskotés) a kotelezettségvallaldsra jogosultak, a szervezeti és/vagy hivatali egységek
vezetdi vagy az altaluk kijelolt munkatarsak kezdeményezhetik a szerzddéskotéshez
sziikséges adatokkal, feltételekkel kapcsolatos informacidknak az Adminisztracid ¢€s
Kommunikacioés Iroda (MLSZ jogész) részére torténd eljuttatasaval. Szerzddéskotésre sor
keriilhet az MLSZ altal rendszeresitett Therefore dokumentum menedzsment rendszer
hasznalata utjan is.

A MLSZ jogasza ellen6rzi a szerz6déskotés jogi feltételeit és véglegesiti a szerzddést. A
véglegesitett szerzOdést a keretgazda legalabb 3, — a Therefore dokumentum menedzsment
rendszer hasznalata esetén — 2 eredeti példanyban kinyomtatva ellenjegyzésre tovabbitja a
jogi teriilet részére, amelyhez csatolja aldirva az 1/a. szamu melléklet szerinti
»szerzodéskotési adatlap és ellenjegyzési iv”’, mar meglévo szerz0dés modositasa esetén az
1/b. szama melléklet szerinti ,szerzodésmodositasi adatlap és ellenjegyzési v’
megnevezésii nyomtatvanyt (a tovabbiakban: ,.ellenjegyzési iv”).

A MLSZ jogésza az ellenjegyzési ivet és a szerzOdést ellenjegyzi és tovabbitja azokat a
Gazdasagi Igazgatd részére. A Gazdasagi Igazgatd pénziigyi szempontbdl ellendrzi a
szerzOdést, illetve meggy6zddik arrdl, hogy a szerzddés fedezete a keretgazda
koltségvetésében rendelkezésre all, ezt kovetden ellenjegyzi az ellenjegyzési ivet és a
szerzOdést.

Amennyiben a kotelezettségvallalas fedezete a keretgazda koltségvetésében nem, vagy
nem azonos jogcimen keriilt betervezésre a kotelezettségvallalas ellenjegyzésérdl az
Operativ Igazgatd dont. A pénziigyi ellenjegyz0 a szerzOdéses ar alatdmasztasa érdekében
a keretgazdatol tovabbi informaciokat kérhet, illetve jogosult a szerzddés targyaban
tovabbi ajanlatok bekérésére is.



37.

38.

39.

40.

Az ellenjegyzett szerzodést a Gazdasagi Igazgatd tovabbitja a kotelezettségvallalasra
jogosult vezetd részére. A kotelezettségvallalasra jogosult akkor irhatja ald a szerzddést,
ha azon jogi és pénziigyi ellenjegyzés van.

Az MLSZ Elnokség hataskorébe tartozd szerzddések tervezetét, vagy a szerzodéskotés
céljat, targyat, Osszegét, indokoltsdgit elnokségi elbterjesztés formdjaban kell
jovahagyasra benyujtani az Elnokség részére.

Az MLSZ éltal alairt szerzodést a kotelezettségvallalast kezdeményezd alairattatja a
partnerrel. Az aldirt szerzOdések MLSZ-t megilletd példanyait az Adminisztracid ¢és
Kommunikacioés Iroda részére kell eljuttatni. Az Adminisztracio ¢s Kommunikacios Iroda
a szerzOdés egy eredeti példanyat és az ellenjegyzési ivet az irattdrban helyezi el, a
szerz0dés masik eredeti példanyat a Gazdasagi Igazgatdsagra tovabbitja. Az ellenjegyzési
ivekrol és az alairt szerzddésekrdl az Adminisztracio és Kommunikacids Iroda elektronikus
masolatot készit és azokat a szerzddés alapadatainak - ideértve a szerzddés egyedi
azonositojat - rogzitésével elektronikus adatbazisba tolti fel.

Az MLSZ altal tomegesen, azonos altaldnos feltételekkel kdtendd, olyan szerzédések
esetében, ahol szamitastechnikai vagy mas moddszerrel biztosithatd, hogy a szerzédés
altalanos feltételei a szerzodés eclkészitése soran ne modosulhassanak, a
kotelezettségvallalasra és az ellenjegyzésre vonatkozé szabalyokat a ,,mintaszerzodésre”
kell érteni.

Altaldnos szerzédéskotési feltételek

41.

42.

A szerzddésben az alabbi szerzdési feltételektdl csak a Fotitkar vagy az Operativ Igazgatd
elézetes engedélyével lehet eltérni:

a szallitd irdnyaban a hataridon tali vagy a hibas teljesités esetére kotbért kell kikotni,
a szerzédésben minden esetben szerepeltetni kell, hogy ki az MLSZ részérdl a szakmai
kapcsolattartot, illetve — amennyiben nem azonosak — a teljesités igazolasara jogosult
személy.

Az MLSZ altal vallalt fizetési hataridé f6szabaly szerint nem lehet révidebb a teljesités
igazolasa alapjan kiallitott szamla kézhezvételét kovetd 30 naptari napnél és az MLSZ
eldlegfizetési kotelezettséget nem vallal. Amennyiben e szerzodési feltétel(ek)
maradéktalan betartasa a szerzédéskotést ellehetetlenitené(k), ugy a keretgazda jogosult a
foszabalytol torténd eltérés sajat hataskorben torténd engedélyezésére.

Megrendelés

43.

Nem sziikséges szerzodést kotni — azaz amennyiben jogszabaly masként nem rendelkezik
a keretgazda megrendeléssel is kezdeményezheti a kitelezettségvallalast — az alabbi esetek
egyikének teljesiilése esetén:

a szolgaltatds teljesitése, a termék szallitasa jellegénél fogva a piacon altalanosan
elfogadott és ismert (sztenderd) feltételek mellett torténik

az ellenérték nem haladja meg a nett6 1 milli6 forintot

a megrendelés olyan szallitohoz kapcsolddik, akivel a megrendelés targyara
vonatkozdan az MLSZ-nek érvényes keretszerzédése van



44,

kiilfoldi szallito altal szallitott termék, vagy nyujtott szolgaltatas esetén

A megrendelésben fel kell tiintetni mindazon szallitasi paramétereket, amelyek relevansak
a teljesités ellendrzése és igazoldsa szempontjabol. A megrendelésnek, illetve az
elfogadasra keriil6 4rajanlatnak minimalisan tartalmaznia kell a termék/szolgaltatas
megnevezését, mennyiségi egységét, egységarat, elvart/vallalt teljesitési hataridejét,
fizetési feltételeit, a szallitd azonositasdhoz sziikséges adatokat és az ajanlati kotottség
id6tartamat.

Ajanlati felhivas, kozbeszerzés

45.

Amennyiben az ajanlattételi felhivasban a kezdeményezd szervezeti egység a nyertes
ajanlattevo felé az MLSZ nevében szerzddéskotési kotelezettséget vallal és/vagy az ajanlati
felhivashoz szerzddésmintat is csatol, akkor az ajanlati felhivas tovabbitasa, kozzététele
eldtt a szerz0déskotés részben leirtak szerint kell eljarni.

Munkaviszonyra, illetve munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszony létesitésére iranyulo
kotelezettségvallalas szabdlyai

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

Munkaszerzédés 1étesitésére, modositasara vagy megsziintetésére kizarolag a Fotitkar
jogosult.

Munkaszerzddés kezdeményezése esetén a foglalkoztatd szervezeti egység vezetdje
munkakori leirast készit, a munkavégzéshez kapcsolddo egyéb juttatasokra javaslatot tehet,
amelyek alapjan a munkaviszony Iétesitésérdl a Fotitkar dont.

A teljesitésigazolas és kifizetés folyamata

A kotelezettségvallalashoz kapcesolodo kifizetésre — ide nem értve a nyujtott tdimogatasokat
— csak a teljesitésigazolas megtorténtét kdvetden keriilhet sor. A megrendelés, vagy
szerz8dés miiszaki, szakmai teljesitését a teljesitésigazolo alairasaval igazolja.

A teljesitéssel kapcsolatos bizonylatokat (szamldk, elszdmolasok, szallitéi teljesités
igazolasok) az Adminisztracido ¢s Kommunikacids Iroda (iktato-postazd) részére kell
eljuttatni. A postan vagy személyes kézbesitd utjan érkezett bizonylatokat az
Adminisztracio ¢s Kommunikacios Iroda (iktato-postazo) érkezteti.

Az Adminisztraci6 és Kommunikacios Iroda (iktatd-postazod) a szamlakat és egyéb
pénziigyi bizonylatokat naponta tovabbitja a Gazdasagi Igazgatdsag részére, amelyet az
atadokonyv alairatasaval igazol.

A Gazdasagi Igazgatdsag munkatarsa a pénziigyi bizonylatok atvételét alairasaval igazolja,
a szamlakat iktatja, azokhoz csatolja a 2. szamu melléklet szerinti ,teljesités igazolas
(szamlakisérd)” megnevezésli nyomtatvanyt és teljesités igazolds céljabol atadja a
keretgazdak részére. Az atadas tényét ¢és idépontjat a szamviteli, pénziligyi programban
rogziti.

A teljesitésigazolasra jogosult munkatars ellendrzi a szamlat, kitolti a szamlakisérot, azon
minden esetben feltlintetni a szervezeti egység nevét, a munkaszamot, illetve minden
tovabbi, a birtokdban 1€v0 €s a teljesitést igazoldo dokumentumot — kiilondsen megrendeldt,
szerzOdést, szallitolevelet, az eseményekhez kapcsolodoan benyujtott szamlék esetében
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53.

54.

55.

56.

57.

58.

VI

59.

60.

pedig eseményrdl készitett szakmai beszamolot — hozzacsatol a szamldhoz és a teljes
dokumentécidt visszajuttatja a Gazdasagi Igazgatosagra. A Gazdasagi Igazgatdsag csak
olyan szamlat, elszdmolast fogad be, amely a kotelezettségvallalas jelen szabalyzatban és
az MLSZ egyéb vonatkozd szabalyzataiban megfogalmazott alaki ¢és tartalmi
kovetelményeinek eleget tesz. Amennyiben a szamldhoz szerzddés tartozik, a szdmla csak
érvényes, mindkét fél altal alairt szerz6dés birtokdban fogadhatdo be. A kapcsolddo
szerzOdés iktatdszamara a szamlakiséron a teljesités igazolonak hivatkoznia kell. A
hidnyosan beadott ¢és/vagy kotelezettségvallalasi bizonylattal nem megfeleléen
alatamasztott szamlak, elszamolasok atvételét, feldolgozasat és kifizetését a gazdasagi
teriilet koteles megtagadni, amirdl az €rintett szervezeti/hivatali egység vezetdjét, illetve a
teljesitésigazolot tdjékoztatja. A 2. szamu melléklet szerinti ,teljesités igazolas
(szamlakiséro)” nyomtatvany adattartalma elektronikus uton (e-mail) is teljesithetd a
Gazdasagi Igazgatdsag részére, a sziikséges egyéb dokumentumok pdf-formatumban
torténd csatolasaval. E-mail atjan torténd teljesités igazolast csak a keretgazda tehet, az
MLSZ-ben regisztralt e-mail-cimérdl.

A teljesitésigazolds megtorténhet a szamlan, csatolt szamlakisérdn, szallitolevélen vagy
0nallo teljesitésigazolasi nyilatkozaton. A teljesitésigazold alairasaval arr6l nyilatkozik,
hogy a partner (szallit6, megbizott, vallalkozo) vallalt kotelezettségeit a megrendelésben
vagy a szerzOdésben meghatarozott moédon ¢€s feltételekkel teljesitette.

A teljesitésigazolast kovetden a kotelezettségvallalashoz kapcsolodd bizonylatot a
Gazdasagi Igazgatosag erre kijelolt szamviteli vagy pénziigyi szakképesitéssel rendelkezd
munkatarsa érvényesiti.

Az érvényesités sordn az érvényesitd ellendrzi €és igazolja a fizetési kotelezettség
jogossagat, 0sszegszeriségét, a bizonylatok alaki megfeleldsségét, tovabba azt, hogy a
kifizetés az azt megalapozd kotelezettségvallaldssal 6sszhangban torténik.

A teljesitésigazolds €s az érvényesités alapjan keriilhet sor a kifizetés utalvanyozasara,
amely torténhet egyedileg, bizonylatonként vagy a Gazdasagi Igazgatosag erre kijeldlt
munkatérsa altal 6sszedllitott és alairt 6sszesitd listan.

Banki alairasi joggal (pénziigyi megbizasok aldirasa) az MLSZ Fétitkara és az altala
kijelolt személyek rendelkeznek. A banki aléirasi joggal rendelkez6 személyek kizardlag a
fentiek szerint utalvanyozott kifizetések teljesitésére adhatnak az MLSZ képviseletében
megbizast.

A szamviteli és pénziligyi bizonylatok tarolasarol, illetve archivéalasardl a Gazdasagi
Igazgato gondoskodik.

A készpénz- és bankkartyas forgalom

Az MLSZ hazipénztart mikodtet. A héazipénztar miikddésére vonatkozd részletes
szabalyokat a Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza.

Az elszamolasi kotelezettség mellett 300.000 Forintig az Operativ vagy a Gazdasagi

Igazgato, ezt meghaladd Osszegben a Fotitkar engedélyével adhatdé ki eldleg. Az
elszamolasok nyomtatvanyait a Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza.
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61.

Bankkartya az MLSZ munkatarsai részére csak a Foétitkar engedélyével adhato ki. A
bankkartyara meghatarozott pénzforgalmi limitrél ugyancsak a Fotitkar dont. A bankkéartya
hasznalataval kapcsolatos szabalyokat a Pénzkezelési Szabdlyzat tartalmazza.
Bankkartyaval torténd vasarlasok esetén is sziikséges, hogy a teljesitésigazolasra jogosult
szakmai felelds az ilyen mdodon beszerzett termékek, szolgaltatasok elszamolasaul szolgélo
alapbizonylatokhoz  kapcsolodéan  elvégezze az  52-55. pontokban  eldirt
ellendrzési/engedélyezési feladatokat. Amennyiben a szakmai felelds utdlagosan ugy itéli
meg, hogy a beszerzés feltételei nem feleltek meg a kotelezettségvallalas e szabalyzatban
eldirt altalanos szabalyainak vagy a beszerzés nem szolgalta az MLSZ érdekeit, ugy a
bankkartyat hasznalé munkatars felé¢ az ily moédon beszerzett termékek, szolgaltatasok
ellenértékének Osszegéig fizetési kotelezettséget kell eldirni az altalanos munkajogi és
polgari jogi eldirasok betartasaval.

VII. A bevételek eloirasa és kezelése

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

A versenyszervezéssel Osszefiiggd dijbevételek korére ¢€s javasolt mértékére a
Versenyszervezés Igazgatosdg a Dijfizetési Rend tervezetében tesz javaslatot. A dijak
meghatarozasa soran az MLSZ altal nytjtott szolgaltatas onkoltségének meghatarozasan
keresztiil kalkulaciot kell késziteni.

A versenyeztetési dijak szamlazdsa az MLSZ kozponti hivataldban (Gazdasagi
Igazgatosag) és a megyei igazgatdosagokon torténik. A szamlazassal Gsszefliggésben a
kozponti hivatal és a megyei igazgatdsagok kozotti feladatmegosztasrol a Gazdasagi
Igazgato évente tmutatdt ad ki. A dijak szamléazéasardl az elfogadott Dijfizetési Rendben
foglaltak szerint a kozponti hivatalban a Versenyszervezési Igazgatosag szamlazasi
analitikdja alapjan a Gazdasagi Igazgatd, a megyei igazgatosagokban a megyei igazgato
gondoskodik.

A szponzori szerzddések, a vagyoni értékli jogok atruhdzasabol szdrmazd szerzddések,
tovabba az ellenszolgaltatasi kotelezettség nélkiil kapott tdmogatasokra vonatkozo
szerzOdések megkdtésére — a megyei igazgatdosdg miikodési korébe tartozd szerzédések
kivételével - az Elnokség jovahagyasa alapjan a Fotitkar jogosult.

A nemzetkozi szovetségektdl szadrmazd tamogatisok nyilvantartasa, a tdmogatasok
realizéldsa érdekében teljesitendd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének a
koordinalasa, tovabb a nemzetkozi szovetségekkel torténd pénziigyi targyu kapcsolattartas
a Gazdasagi Igazgat6 feladata.

Az MLSZ éltal szervezett sporteseményekre érvényes jegyarakat a Fotitkar — akar
sporteseményeként egyedileg is - sajat hataskdrben jogosult meghatarozni.

A Gazdasagi Igazgatd koteles figyelemmel kisérni, hogy az MLSZ kovetelései
esedékességkor maradéktalanul befolynak-e. Az esedékességkor nem teljesitett (lejart)
kovetelésekrdl a Gazdasagi Igazgatd havonta kimutatast készit a Fotitkar és az Operativ
Igazgato részére.

Fizetési engedményt biztositd megallapodas — értékhatartol fiiggetleniil — kizarolag az
Operativ vagy a Gazdasagi Igazgato eldzetes ellenjegyzése esetén érvényes.

VIII. Tartalékok és szabad pénzeszkozok
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69.

70.

71.

72.

73.

Az év kozben felmeriild, elére nem lathato és igy a tervben nem szerepeltett kiadasok
fedezetére az iizleti tervben altalanos tartalék képezhetd. Az 4ltalanos tartalék
felhasznalasarol az Elndkség, vagy felhatalmazasa alapjan a Fotitkar dont. Az altalanos
tartalék felhasznalasrol az évkozi, illetve az éves pénziigyi jelentésekben az Elndkség
részére be kell szamolni.

A latvany-csapatsport tdmogatdsi rendszerében meghatarozott szovetségi kamatozod
tartalék! dsszegét elkiilonitett bankszamlan kell vezetni. A szdvetségi kamatozd tartalék
Osszegét a jogszabalyban meghatarozott célokra lehet felhasznalni. A szovetségi kamatozo
tartalék felhasznalhatd a jovahagyott sportfejlesztési programokban felmeriilt, de
adotamogatassal nem fedezett kiaddsok 4atmeneti vagy végleges fedezetének a
biztositasdra, valamint — az Elnokség hataskorében — 1) programok, kiadasok
finanszirozasara. A szOvetségi tartalék a szovetség alaptevékenységével kapcsolatos
kiadasok kizarolag atmeneti, likviditasi célu finanszirozéasara is felhasznalhat6, Fotitkari
hataskorben hozott dontéssel, a szovetségi tartalék teljes 6sszegének erejéig azzal, hogy a
tartalék visszatoltésérol legkésdbb a mérlegkészités napjaig dontést kell hozni.
Amennyiben a tartalék visszatoltése a vagyoni vagy likviditasi helyzetre tekintettel nem
vagy csak részlegesen lehetséges illetve indokolt, a tartalék végleges felhasznéalasara az
Elnokség jovahagyasat kell kérni. Ebben az esetben a Fdtitkar az éves beszamolot a
felhasznalasra javasolt tartalék bevételként torténd kimutatasaval terjeszti jovahagyasra az
Elnokség elé.

A szadmviteli nyilvantartasokban az el6zd évekbdl fennmarado, valamint a targyévben
képz6dd szovetségi kamatozd tartalék Osszegét tamogatasi jogcimenként elkiilonitett
fokonyvi szamon kell vezetni a halasztott bevételek passziv iddbeli elhataroldsai kozott.
Az erre a célra létrehozott fokonyvi szamla egyenlegét a Gazdasagi Igazgatdésag minden
zéaraskor egyezteti a szovetségi kamatozo tartalék elkiilonitett bankszdmlaja egyenlegével
¢s biztositja azok egyezdségét, ide nem értve azt az esetet, amikor a tartalék visszatoltése
a mérlegkészités napjaig nem torténik meg.

A latvany-csapatsport tamogatasokbol finanszirozott koltségekrdl, kiadasokrol a
kontrolling a targyhoét kovetd 20 napon beliil elkésziti a 4. szama melléklet szerinti
»forraslehivas” megnevezésli bizonylatot, amelyhez egy Osszesitd tablazatot (a
tovabbiakban forraslehivasi tdblazat) koteles csatolni. A forraslehivasi tablazat az elmult
hoénapban az MLSZ f6szamlajarol pénziigyileg teljesitett utalasok tételes (szamlaszintil)
analitikdjat tartalmazza jogcimenként. A  forraslehivasi tdbldzatot a TAO
Tamogataskezelési Osztaly ellenjegyzi. A forraslehivast az Operativ Igazgato és a Fotitkar
hagyja jova. A jovahagyast kovetOen teljesithetéek az MLSZ fOszamléjara torténd
atvezetések a forraslehivasi bizonylat szerinti jogcimek alszamldinak terhére.

A kontrolling a havonta elkésziild forraslehivasi bizonylatban feltlinteti a felmeriilt
kiadasok alapjan lehivhato, valamint a jogcimenként rendelkezésre alld forrasok dsszegét.
Amennyiben a teljesitett kiadasok alapjan az elkiilonitett szdmlakon nem all rendelkezésre
elegendo fedezet, akkor az Operativ Igazgato — az aktualis, valamint az év hatralévo részére
prognosztizalhatd likviditasi és pénziligyi helyzet fiiggvényében - javaslatot tesz a
fedezethiany szovetségi kamatozo tartalékbol torténd potlasara. A szdvetségi kamatozo
tartalék felhasznalasa és visszatoltése az 5. szami melléklet szerinti ,,rendelkezés”
megnevezEési bizonylaton torténik.
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74.

IX.

75.

76.

77.

78.

79.

80.

81.

82.

Az MLSZ szabad pénzeszkozeit— ha ezt jogszabaly, vagy Tamogato kifejezetten nem tiltja
— banki lekotott betétben, vagy értékpapirszamlan, olyan a Magyar Allammal szembeni
kovetelést megtestesitd értékpapirban tarthatja, amelyre a kibocsatd, vagy a forgalmazé
tokegaranciat vallalt.

Szolidaritasi alap nyilvantartasa és felhasznalasa

Az MLSZ bevételeibdl — jogszabalyi eldiras, az Alapszabaly vagy az Elndkség dontése
alapjan — szolidaritasi alapot képez, illetve képezhet.

A szolidaritasi alap célja, hogy a jogszabdlyban, az Alapszabdlyban vagy Elnokségi
hatdrozatban meghatarozott médon az alap terhére az MLSZ tdmogatasokat nyujtson
els6sorban tagszervezeteinek, masodsorban egyéb alapitvanyoknak ¢és mads jogi
személyeknek.

A szolidaritasi alap terhére palyazati rendszerben ¢és egyedi dontéssel is nyujthato
tdmogatds az MLSZ sportszakmai céljaival Osszhangban vagy tarsadalmi
szerepvallalasanak jegyében, figyelembe véve a tdmogatotti kor raszorultsagat, illetve a
tdmogatasi jogcim indokoltsagat.

A szolidaritési alap forrasait felhasznaldsig kotelezettségként, felhasznalaskor egyidejiileg
bevételként és kiadasként kell elszamolni.

A szolidaritasi alap terhére tAmogatasi szerzodés

a) ha a felhasznalas jogcime Elnokségi dontésben rogzitve van —a 13. pontban foglaltak
szerint,

b) ha a felhasznalas jogcime Elndkség dontésében nincs rogzitve — egyenként 10 millio
Forintos 0sszegig Fotitkari hataskorben, ezt meghaladd Osszegben vagy palyazati
rendszerben nyujtott tdimogatasok esetében az Elndkség jovahagyasaval

kothetd meg.

A megyei igazgatésagokra vonatkozo specialis szabalyok

A megyei igazgato az Operativ Igazgatd altal kiadott itmutatd alapjan targyév jalius 1-t61
a targyévet kdvetd év junius 30-ig terjedd idészak vonatkozéasaban elkésziti az igazgatdsag
éves pénzforgalmi tervét.

A megyei igazgatd a 13. pont szerinti értékhatarig vallalhat kotelezettséget azzal, hogy
munkaszerzddést kizardlag az MLSZ Fétitkara irhat ald, tovabba munkavégzésre irdnyuld
egyéb jogviszony Iétesitésére vonatkozo szerzodés megkotésére vagy modositdsara —a 82.
pontban foglaltak kivételével — a megyei igazgatd értékhatartdl fiiggetleniil csak az
Operativ Igazgat6 eldzetes ellenjegyzésével jogosult.

Az Adminisztracios és Kommunikécios Iroda (MLSZ jogész) altal elézetesen jovahagyott
mintaszerzddések alapjan a megyei igazgatosag miikodési koréhez kapcsolodo
szerzOdések megkotésére (kiilonods tekintettel a jatékvezetokkel, a jatékvezetd és a
szovetségi ellendrokkel, a palyahitelesitéseket, tovabba a kiilonbdzd oktatasokat és
vizsgaztatasokat végzd személyekkel megkotendd megbizési szerzédésekre), mint
kotelezettségvallalasok megtételére — a 13. pont szerinti értékhatartol fiiggetleniil — a
megyei igazgato jogosult.
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83.

84.

85.

86.

87.

88.

89.

XI.

A megyei igazgato

a) a megyei igazgatosag hataskorébe utalt bajnoksagokkal ¢és sajat versenyekkel
kapcsolatos vagyoni értékii jogok hasznositasat érintd szerzédések [Alapszabaly 8. §
h) pont],

b) barmely onkormanyzattal timogatasi szerzodések [Alapszabaly 8. § 1) pont]

megkotésére kizarolag a Fotitkar vagy az Operativ Igazgatd eldzetes hozzdjaruldsa és

felhatalmazasa alapjan jogosult.

A 13. pontban meghatarozott értékhataron beliil megyei igazgatdi hataskorben jogi és
pénziigyi ellenjegyzés nélkiil is érvényesen kothetd szerzodés, de a jelen szabalyzat 41.,
42., 68., 80., 83., és 104. pontjaban meghatarozott rendelkezésektdl ez esetben sem lehet
eltérni. A megyei igazgatd a sajat hataskorben jogi és pénziigyi ellenjegyzés nélkiil
megkotott  szerzOdések  vonatkozdsdban teljes  korti  feleldsséget visel azok
szabalyszerlségéért, illetve a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasaért.

Személyi jellegti, jarulékkoteles juttatas kifizetése csak atutalassal teljesithetd. A megyei
igazgatd utalvanyozasi jogkore kizarolag a megyei igazgatosag elkiilonitett
bankszamlajara és hazipénztarara terjed ki.

A megyei tarsadalmi aktivak dijazasa kizar6lag maganszemélyként megkotott megbizasi
szerzOdések altal torténd kifizetéssel valosulhat meg.

A megyei igazgatd gondoskodik a megyei igazgatosag miikddési korében 1étrejott
szerzOdések legalabb egy masolati példanyanak elkiilonitett tarolasardl (szerzédéses
dokumentumtar), valamint a hatalyos szerzdédések fobb adatait tartalmazé elektronikus
nyilvantartas naprakész vezetésérdl (szerzédéslista).

Az MLSZ kdozponti hivatala és a megyei igazgatosagok kozotti bevételek és kiadasok
elszamolédsa érdekében az MLSZ ,kliring rendszert” mukodtet. A kliringben rogzitett
tételek és a fordulonapi zard egyenlegek (kdvetelés/tartozas) megfeleléségét a megyei
igazgatd és a Gazdasagi Igazgatdé az errdl készitett kimutatds alapjan negyedévente
ellenjegyzi.

A megyei igazgatdsagokon vallalt kotelezettségek szakmai teljesités igazolasara a féallasu
munkatarsak mellett a munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott
személyek, tovabba feladatukat kinevezés alapjan ellatd tarsadalmi aktivék is jogosultak.

Az allami tamogatasok, a latvany-csapatsport tamogatasok, valamint a civil
szervezetek és a sajat tagszervezetek kezelésére vonatkozo specialis szabalyok

Allami taimogatdsokra vonatkoz6 specidlis szabdlyok

90.

91.

A kozponti koltségvetésbdl szarmazd kozvetlen vagy kozvetett (tovabbadott)
tdmogatasokra vonatkozé szerzddések elokészitését, a Tamogatdval vald kapcsolattartast,
a szerz0dés megkotéséhez kapcsolodo adatok és bizonylatok rendelkezésére bocsatasat az
Operativ Igazgat6 koordindlja.

A jelentds Osszeglli tdmogatasi szerzoédésekrdl a Fotitkar eldterjesztése alapjan az MLSZ
Elndksége dont. Amennyiben a Téamogatdé a megitélt tamogatist tovabbadott
tamogatasként folyositja (azaz a timogatas végsé kedvezményezettje nem az MLSZ), és a
végsO kedvezményezettek meghatarozasahoz palyazat kiirasat irja elo, a palyazati felhivas

15



92.

93.

94.

95.

96.

tervezetérdl az MLSZ Elnoksége jogosult donteni. Egyéb esetekben az MLSZ Elnoksége
a végso kedvezményezettek korérdl €s a résziikre meghatarozott tdimogatasok mértékérol
egyedileg hataroz.

Az allami tdmogatasok elkiilonitett kezelése érdekében — ha jogszabaly vagy a Tamogat6
masként nem rendelkezik — tamogatasonként elkiilonitett bankszamlat kell nyitni. A
bankszamlarol a Tamogato altal folydsitott tamogatasi eldleget vagy atalanyt
id6aranyosan, vagy koltségaranyosan lehet felhasznalni.

A tamogatasi szerzddéssel 0sszhangban felmeriilt koltségekre és kiaddsokra az allami
tdmogatast a 3. melléklet szerinti ,forraslehivasi bizonylat allami tadmogatasokhoz”
megnevezeési dokumentummal lehet felhasznélni.

A tamogatasokkal valo elszamolasrél a Téamogataskezelési Osztaly gondoskodik. A
tdmogatasi forrasok felhasznaldsar6l a tamogatasi szerzddéssel Osszhangban [évo
bizonylatokkal kell elszamolni. A bizonylatokat a tdimogatasi szerzodésben meghatarozott
moédon zaradékolni kell.

A forrasok felhasznélasarol készitendd szakmai beszamoloért az MLSZ illetékes szakmai
szervezeti egységeinek vezetdi felelosek. A jelentési €s elszamolasi hataridokrol a
kontrolling nyilvantartast vezet.

A tamogatasokhoz kapcsolédd valamennyi dokumentum, bizonylat, adatszolgaltatas
eredeti példanyainak elkiilonitett tarolasarol a Tamogataskezelési Osztaly gondoskodik. A
teljes dokumentaciordl a timogatasi idészak lezarultat kovetd legfeljebb 6 honapon beliil
elektronikus masolatot kell késziteni.

A latvany-csapatsport tamogatdsokra vonatkozo specidlis szabalyok

97.

98.

99.

A latvany-csapatsport timogatasi rendszer keretében az MLSZ, mint timogatott szervezett
részére folyodsitott tiamogatasok esetén altalanos elvként az allami tdmogatasok fejezetben
meghatarozottakat kell alkalmazni, az alabbi kivételekkel:

A jovéhagyott tamogatasokra tamogatasi jogcimenként kell elkiilonitett szamlakat nyitni.
Az elkiilonitett szamlakrol az 4. szdma melléklet szerinti ,,forrdslehivas” megnevezésii
bizonylattal lehet tiamogatast lehivni.

A koltségeket, kiaddsokat elszamolasi idészakonként és jogcimenként kell zdradékolni. A
zaradékon fel kell tlintetni a jovahagyott sportfejlesztési program azonositojat is.

100.Az eldrehaladasi jelentések 0sszeallitasat az Operativ Igazgatd koordindlja.

101.Az adott elszamoléasi iddszakban felhasznalasra nem keriild, az jogszabalyban

meghatarozott ellendrzé hatdsag altal jovahagyott kérelem alapjan a kovetkezd iddszakra
atvitt tdmogatasi 0sszegekrdl, tovabba a szovetségi kamatozo tartalékként nyilvantartott
tamogatasi 0sszegekrdl a Gazdasagi Igazgatdsag elkiilonitett nyilvantartast vezet.

102.A latvany-csapatsport tamogatasok esetében hatosagi jogkorben kiadmanyozasra — ha az

MLSZ Elnokség masként nem rendelkezik — értékhatartol fiiggetleniil az MLSZ Fétitkara,
akadalyoztatdsa esetén az altala irasban kijelolt személy jogosult. A latvany-csapatsport
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tdmogatasok hatdsagi eljarasi feladatainak részletes szabalyait kiilon szabalyzat
tartalmazza.

Egyedi tamogatasok

103.Az MLSZ egyedi tamogatast a mindenkori koltségvetése terhére — szolidaritasi alap
képzése nélkiil is — nyujthat. Egyedi tdmogatasi szerzddést az éves pénziigyi tervben
nevesitett célokra ¢és kedvezményezettek részére vagy a pénziigyi tervet jovahagyo
elndkségi hatarozatban rogzitettek szerint lehet kotni.

104.Az éves pénziigyi tervben nevesitett célokra és kedvezményezettek részére vagy a
pénziigyi tervet jovahagyo elndkségi hatarozatban rogzitettek szerinti egyedi tdamogatasi
szerz8dések megkdtése vagy modositasa — értékhatartol fiiggetleniil — csak az Operativ
vagy a Gazdasagi Igazgatd eldzetes ellenjegyzése esetén érvényes. A tdmogatas
megvalosulhat targyi eszkozok térités nélkiili atadésa vagy koltségek (raforditasok)
ellentételezésére adott vissza nem téritendd pénzbeli tAmogatasok formédjaban.

Amennyiben az egyedi tamogatasokrol a pénziigyi tervben vagy a pénziigyi tervet
jovahagyo elndkségi hatirozatban nincs rendelkezés, ugy ilyen tamogatds 10 millid
Forintos 0sszegig Fotitkari hatdskorben, ezt meghalad6 Osszegli tdmogatéas esetében az
Elnokség jovahagyasaval kothetd.

XII.Zaro rendelkezések

105.Amennyiben a jelen szabalyzatot az MLSZ-szel munkaviszonyban vagy munkavégzésére
iranyul6 mas jogviszonyban all6 személy megszegi, az lényeges/sulyos
kotelezettségszegésnek mindsiil, amely az adott személy szerzdédésének rendkiviili
felmondassal torténd megsziintetését eredményezheti.

106.A kozponti koltségvetésbol vagy egyéb tamogatdtdl szarmazd kozvetlen tdmogatasokra
vonatkozo szerz0dések a jelen szabalyzat rogzitett kotelezettségvallalasi formakra, tovabba
a kotelezettségvallalas és a teljesités folyamatdra meghatarozott szabalyoktol eltérd
rendelkezéseket fogalmazhatnak meg.

107.Jelen szabalyzat 2012. augusztus 1-én 1ép hatdlyba, egyuttal a 3/2008. szamu Elnoki,
tovabba az 1/2011. szamu Fotitkari utasitas hatalyat veszti.

108.Az MLSZ Gazdalkodési Szabalyzatat modositd Fotitkari utasitas 2019. mércius 19-én 1ép
hatalyba. A mddosités rendelkezéseit a mar folyamatban 1év6 tigyekben is alkalmazni.

109.Az MLSZ moédositott Gazdalkodéasi Szabalyzata 2020. aprilis 15-én 1ép hatalyba. A
modositas rendelkezéseit a mar folyamatban 1év6 iigyekben is alkalmazni.
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MELLEKLETEK

1/a. SZAMU MELLEKLET
SZERZODESKOTESI ADATLAP ES ELLENJEGYZESI iV

MLSZ:

Kezdeményez0 (keretgazda)*:

Ugyintéz6*:

Eseménykod™:

Partner:

Neve*:

Adatai* (cim, cégjegyzékszam

és/vagy adoszam)

Alapit6 okirat:

Cégkivonat:

Szamlaszam:

Képviseldje*:

Kapcsolattartoja*:

Szerzodés:

Tipusa:

Targya™:

Id6beni hatdlya*:

Dijazas:

Tipusa:

Osszege*:

Feltétele és esedékessége™:

Egyéb informéacio:

Datum:

Keretgazda/kezdeményezd neve:

Alairasa:
*kotelezoen kitoltendo mezok
Jogi ellenjegyzés Pénziigyi ellenjegyzés
Datum Datum
Név Név
Alairas: -- | Alairas: -
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1/b. SZAMU MELLEKLET
SZERZODESMODOSITASI ADATLAP ES ELLENJEGYZESI iV

MLSZ:

Kezdeményez0 (keretgazda)™*:

Ugyintézd*:

Eseménykod™:

Alapszerzddés adatai:

Partner

Azonositd

Datum

Targy

A szerzodés modositassal érintett

feltételei

hatalyos

modositott

Szerzodéses idoszak

Dijazés

Egyéb

Modositas indoklasa

Datum:

Keretgazda/kezdeményezd neve:

Alairasa:
*kotelezoen kitoltendo mezok
Jogi ellenjegyzés Péncziigyi ellenjegyzés
Datum Datum
Név Név
Alairas: -- | Alairas: -
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2. SZAMU MELLEKLET
TELJESITES IGAZOLAS (SZAMLAKISERO)

Szamlaszam:
Szervezeti egység: Esemény:
Forraskod: Szerz6dés azonosito.:
Kontirozas:
Konyvelte: Teljesitést igazolta:
Megjegyzés:

20



3. SZAMU MELLEKLET
FORRASLEHIVASI BIZONYLAT ALLAMI TAMOGATASOKHOZ

Forraslehivas — ... jogcim
Tamogato: Kedvezményezett:
Magyar Labdarugé Szovetség Magyar Labdarugé Szovetség
1112 Budapest, Kanai u. 2. D 1112 Budapest, Kanai u. 2. D
Bizonylatszdm Bizonylat datum Teljesitési idoszak
Lehivas jogcime? Szamla/bér Osszes lehivott | Fizetendé Megjegyzés
Osszesito forras
szama

Osszesen:

Készitette:

Jovahagyta:

Tarolasi nyilatkozat: A fenti elszamolasokat alatimasztod bizonylatok az MLSZ Gazdasagi
Igazgatosagan talalhatok meg.

2 El8leg, Id8szaki lehivas, elszamolds
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4. SZAMU MELLEKLET

FORRASLEHIVAS
Latvany-csapatsportagak adotdmogatasanak felhasznalasdhoz
Bizonylatszam Tamogatasi jogcim Bizonylat datum Teljesitési idoszak
Teljesitési
idoszakban
Korabbi
. Teljesitési A ol . felmeriilt
. . Teljes Eddig idészakban 1doszakban Elkulonitett Osszes koltségre le
Lehivas e . felhasznalt . felmeriilt, de szamlan , . ,
. . 3 jovahagyott . felmeriilt . . . lehivhato nem hivott
jogcime . . (lehivott) et s . még le nem | rendelkezésre allo . . . .
tamogatas . . koltségre juto , reo s . . tamogatas tamogatas
tamogatas . . hivott koltség tamogatas o .
tamogatas . (atvitel)
(athozat)
Elsza-
molés
Készitette: Jovahagyta: Jovahagyta:

Tarolasi nyilatkozat: A fenti elszdmolasokat alatdmasztd bizonylatok az MLSZ Gazdasagi Igazgatdsagéan talalhatok meg.

3 El8leg, Id8szaki lehivas, elszamolds
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5. SZAMU MELLEKLET
RENDELKEZES
A szovetségi kamatozo tartalék felhasznalasarol és visszatoltésérol

Bizonylatszam Datum
Felhasznalasi JOGCIM TRANZAKCIO* Forraslehivas bizonylatszima OSSZEG
a) szovetségi kamatozo
tartalék felhasznalas
Felhasznalasi JOGCIM TRANZAKCIO Szovetségi tartalék felhasznalas OSSZEG
bizonylatszama
b) szovetségi kamatozo
tartalék visszatoltés
Készitette: Jovahagyta: Jovahagyta:

4 a megfelel§ aldhtizandé
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6. SZAMU MELLEKLET
ESEMENY ELSZAMOLO LAP

i

Az esemény megnevezése

Szervezeti kod

Idépont

Helyszin

Eseményért felelos személy

Eseménykod

1

Netto

Jegybevétel
Szponzori dij
Egyéb bevétel

Szallas

Etkezés

Utikoltség
Gyodgyszerek, vitaminok
Megbizasi dijak
Uzemanyagkoltség

Eiiéb

]

Netto




Helyszin bérlés

Egyéb bérlés

Biztonsagi szolgalat
Hirdetés

Uzleti vendéglatas
Szamfejtett megbizasi dijak
Sajat gk. hasznalat ktg.
Egyéb

Eseményszervezési Osztdlyvezetd Kotelezettségvallaldsra jogosult vezetd

név név

alairas alairas
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